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V  O  G  O    D  I  G  I  T  A  L  

Υλικό παρουσίασης 

ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΟ 

ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟ ΓΙΑ 

ΔΗΜΟΣΙΟΥΣ ΦΟΡΕΙΣ 

VOGO-EBS-ECM- Registratura 

Στοιχείο Τιμή 

Προϊόν Ηλεκτρονικό πρωτόκολλο για δημόσιους φορείς, παρεχόμενο ως υπηρεσία 

Κωδικός είδους SEAP VOGO-EBS-REG-BASE 

Κωδικός CPV 48311000-1 — Πακέτα λογισμικού διαχείρισης εγγράφων 

Μονάδα μέτρησης μηνιαία συνδρομή 

Προμήθεια απευθείας ανάθεση μέσω του ηλεκτρονικού καταλόγου SEAP, όταν πληρούνται οι 

προϋποθέσεις αξίας και διαδικασίας του άρθ. 7 του Νόμου 98/2016 

Προκαθορισμένα μητρώα 20+, διαμορφωμένα σύμφωνα με την ισχύουσα νομοθεσία 

Εγγύηση και υποστήριξη περιλαμβάνονται καθ' όλη τη διάρκεια της συνδρομής 

Γενικό νομικό πλαίσιο Νόμος 214/2024 και Κανονισμός (ΕΕ) αριθ. 910/2014 για ηλεκτρονικά έγγραφα, 

υπογραφές, σφραγίδες και χρονοσφραγίδες· Νόμος 16/1996 περί Εθνικών Αρχείων· 

Κανονισμός (ΕΕ) 2016/679 και Νόμος 190/2018 για την προστασία δεδομένων 
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1. Τι είναι και σε ποιους απευθύνεται  

Το ηλεκτρονικό πρωτόκολλο VOGO eBS είναι μια λύση για δημόσιους φορείς που χρειάζονται να πρωτοκολλούν, να 

διανέμουν, να παρακολουθούν και να ανακτούν τα έγγραφα με ενιαίο και ελεγχόμενο τρόπο. Το έγγραφο παρουσιάζει 

τις λειτουργίες του προϊόντος, τα παραδιδόμενα μητρώα, τις οθόνες εργασίας και το σχετικό νομικό πλαίσιο, ώστε η 

διοίκηση, το τμήμα πρωτοκόλλου, οι υπεύθυνοι τήρησης αρχείων και η ομάδα IT να αξιολογήσουν τη χρήση της λύσης 

στις δικές τους διαδικασίες. 

Κατά την παράδοση περιλαμβάνονται 20 προκαθορισμένα μητρώα, από το γενικό μητρώο εισερχομένων-

εξερχομένων έως εξειδικευμένα αρχεία για αναφορές, πληροφορίες δημοσίου ενδιαφέροντος, δηλώσεις περιουσιακής 

κατάστασης και συμφερόντων, αναφορές μαρτύρων δημοσίου συμφέροντος, κινδύνους, διοικητικές πράξεις και 

πολεοδομία. Κάθε μητρώο έχει δικό του κωδικό, ετήσια αρίθμηση, πεδία και δικαιώματα· ο φορέας μπορεί να 

προσθέσει μητρώα και να προσαρμόσει τους ονοματολογικούς καταλόγους στις διαδικασίες του, χωρίς να αναμειγνύει 

αρχεία με διαφορετικό νομικό καθεστώς. 

Το σύστημα αποδίδει αυτόματα τον αριθμό πρωτοκόλλου και διατηρεί την ιχνηλασιμότητα των ενεργειών. Μια 

πρωτοκολλημένη εγγραφή δεν διαγράφεται: η ακύρωση και η διόρθωση παραμένουν ορατές με αιτιολογία, συντάκτη 

και χρονική στιγμή, και ο αριθμός που χρησιμοποιήθηκε δεν επαναχρησιμοποιείται. Τα δικαιώματα αποδίδονται ανά 

ρόλο και ανά μητρώο, ώστε τα αρχεία με ευαίσθητα δεδομένα να διαχωρίζονται από το γενικό πρωτόκολλο. 

Η λύση υποστηρίζει την τήρηση των υποχρεώσεων καταχώρισης, προθεσμιών, κοινοποίησης και αρχειοθέτησης, 

αλλά η τελική διαμόρφωση πρέπει να επικυρωθεί από τον φορέα σε σχέση με τις αρμοδιότητές του, τις εσωτερικές 

διαδικασίες, το αρχειακό σχέδιο ταξινόμησης και την επικαιροποιημένη μορφή των ισχυουσών πράξεων. Η αναφορά 

σε μια νομοθετική πράξη δείχνει τη νομική συνάφεια του αρχείου· δεν σημαίνει ότι κάθε πράξη επιβάλλει, σε κάθε 

περίπτωση, χωριστό μητρώο με αυτή την ονομασία. 

2. Οι λειτουργίες 

• Αυτόματη απόδοση του αριθμού πρωτοκόλλου ανά έτος και ανά μητρώο, με δική του αρίθμηση για κάθε 

μητρώο. Ο αριθμός αποδίδεται εντός συναλλαγής, άρα μια άκυρη φόρμα δεν καταναλώνει αριθμό. 

• Πολλαπλά μητρώα, οριζόμενα από τον φορέα, το καθένα με τον κωδικό του και τη λίστα τύπων εγγράφων που 

δέχεται. Ο κανόνας ελέγχεται στον διακομιστή, όχι στο πρόγραμμα περιήγησης. 

• Ο αποστολέας και ο παραλήπτης επιλέγονται από το οργανόγραμμα του φορέα ή από τη λίστα εξωτερικών 

προσώπων και εταιρειών. 

• Προθεσμία απάντησης σε κάθε εγγραφή. 

• Η ακύρωση και η διόρθωση παραμένουν στο μητρώο, με την αιτιολογία και τον συντάκτη της ενέργειας. Ο 

αριθμός που χρησιμοποιήθηκε δεν επαναχρησιμοποιείται και μια εγγραφή δεν διαγράφεται. 

• Αρχείο ελέγχου για κάθε ενέργεια. 

• Δικαιώματα ανά ρόλο, χωριστά για προβολή, πρωτοκόλληση και ακύρωση, διαμορφώσιμα για κάθε μητρώο 

ξεχωριστά. 

3. Τα περιλαμβανόμενα προκαθορισμένα μητρώα  

Τα 20 μητρώα που ακολουθούν είναι προδιαμορφωμένα κατά την παράδοση. Για καθένα παρουσιάζονται ο σκοπός, 

η πρακτική χρησιμότητα και το σχετικό νομικό πλαίσιο. Ο φορέας επικυρώνει την ονομασία, τα πεδία, τις προθεσμίες, 

τα δικαιώματα και τον χρόνο διατήρησης πριν από την επιχειρησιακή χρήση. 

Μητρώο Σκοπός και πρακτική χρησιμότητα Σχετικό νομικό πλαίσιο 

REG-GENERAL 

«Registru general de 

intrări-ieșiri» 

Συγκεντρώνει τα εισερχόμενα και εξερχόμενα 

έγγραφα και διατηρεί τη σύνδεση μεταξύ αιτήματος, 

εσωτερικής ροής και απάντησης. Παρέχει μοναδικό 

αριθμό, βέβαιη επιχειρησιακή ημερομηνία, 

υπεύθυνο, προθεσμία και ιστορικό, ως το κύριο 

σημείο αναζήτησης και ελέγχου της αλληλογραφίας. 

Νόμος 16/1996 περί Εθνικών Αρχείων και 

οι εφαρμοστέοι αρχειακοί κανόνες· Νόμος 

214/2024 και Κανονισμός (ΕΕ) αριθ. 

910/2014 όταν τα έγγραφα υπογράφονται, 

σφραγίζονται ή χρονοσφραγίζονται 

ηλεκτρονικά. Η συγκεκριμένη διαμόρφωση 

εναρμονίζεται με το αρχειακό σχέδιο και τις 

διαδικασίες του φορέα. 
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Μητρώο Σκοπός και πρακτική χρησιμότητα Σχετικό νομικό πλαίσιο 

REG-IN «Registrul de 

intrare» 
Καταγράφει χωριστά την εισερχόμενη 

αλληλογραφία, την πηγή, το κανάλι παραλαβής, το 

θέμα, το αρμόδιο τμήμα και την προθεσμία. Είναι 

χρήσιμο όταν ο φορέας διαχωρίζει τη ροή 

εισερχομένων από των εξερχομένων και θέλει να 

παρακολουθεί τον όγκο και τη διανομή των 

εγγράφων. 

Νόμος 16/1996 περί Εθνικών Αρχείων και 

η εσωτερική διαδικασία πρωτοκόλλου· οι 

ειδικές πράξεις εφαρμόζονται ανάλογα με 

τη φύση του παραληφθέντος εγγράφου, 

π.χ. Κυβερνητική Διάταξη 27/2002 ή 

Νόμος 544/2001. 

REG-OUT «Registrul 

de ieșire» 
Καταγράφει τα εξερχόμενα έγγραφα, τον 

παραλήπτη, το κανάλι και την ημερομηνία 

κοινοποίησης. Επιτρέπει τον γρήγορο έλεγχο της 

απάντησης που εστάλη, της τήρησης των 

προθεσμιών και της απόδειξης αποστολής ή 

κοινοποίησης. 

Νόμος 16/1996 περί Εθνικών Αρχείων και 

η εσωτερική διαδικασία πρωτοκόλλου· για 

τα ηλεκτρονικά έγγραφα σχετικοί είναι ο 

Νόμος 214/2024 και ο Κανονισμός (ΕΕ) 

αριθ. 910/2014. 

REG-INTERN 

«Registrul intern» 
Παρακολουθεί τα έγγραφα που διακινούνται μεταξύ 

τμημάτων, χωρίς εξωτερικό αντισυμβαλλόμενο. 

Αποσαφηνίζει την παράδοση, την ευθύνη και το 

στάδιο της υπόθεσης και μειώνει τον κίνδυνο 

απώλειας εγγράφων στην εσωτερική ροή. 

Κατά κανόνα, δεν υπάρχει χωριστό 

εσωτερικό μητρώο που να επιβάλλεται σε 

όλους τους φορείς. Το αρχείο 

διαμορφώνεται μέσω του κανονισμού 

οργάνωσης και λειτουργίας, της 

εσωτερικής διαδικασίας και του αρχειακού 

σχεδίου, σύμφωνα με τον Νόμο 16/1996. 

REG-CONTRACTS 

«Registrul contractelor» 
Συγκεντρώνει τα μέρη, το αντικείμενο, την αξία, τη 

διάρκεια, τους υπευθύνους, τις προθεσμίες και τις 

τροποποιήσεις. Υποστηρίζει την παρακολούθηση 

υποχρεώσεων, λήξεων, εγγυήσεων και τη γρήγορη 

πρόσβαση στη συμβατική τεκμηρίωση. 

Αστικός Κώδικας, εγκριθείς με τον Νόμο 

287/2009· για τις δημόσιες συμβάσεις, 

Νόμος 98/2016 και οι εφαρμοστικοί 

κανόνες του· για τη διατήρηση και την 

πρόσβαση, Νόμος 16/1996. Το μητρώο 

είναι εργαλείο ελέγχου· δεν αντικαθιστά τα 

λογιστικά αρχεία ή το SEAP. 

REG-INVOICES 

«Registrul facturilor 

emise» 

Παρέχει χρονολογική εικόνα των εκδοθέντων 

τιμολογίων, των δικαιούχων, των ποσών, των 

λήξεων και της κατάστασης των εγγράφων. Βοηθά 

στη συμφωνία με τη λογιστική και στην ανεύρεση του 

δικαιολογητικού. 

Νόμος 82/1991 περί λογιστικής και 

Υπουργική Απόφαση Δημοσίων 

Οικονομικών 2.634/2015 για τα λογιστικά 

έγγραφα· κατά περίπτωση, Επείγουσα 

Κυβερνητική Διάταξη 120/2021 για το 

εθνικό σύστημα RO e-Factura. Το 

επιχειρησιακό μητρώο δεν αντικαθιστά τα 

υποχρεωτικά λογιστικά βιβλία. 

REG-DECIZII 

«Registrul deciziilor» 
Καταγράφει τις πράξεις του επικεφαλής του φορέα, 

με αριθμό, ημερομηνία, θέμα, εκδότη και 

εισηγούμενο τμήμα. Εξασφαλίζει την ιχνηλασιμότητα 

των πράξεων και επιτρέπει τον εντοπισμό της 

υπογεγραμμένης έκδοσης και των τεκμηριωτικών 

εγγράφων. 

Το νομικό πλαίσιο εξαρτάται από τον τύπο 

του φορέα και την αρμοδιότητα του 

εκδότη· σχετικά είναι η πράξη οργάνωσης, 

ο εσωτερικός κανονισμός, η Επείγουσα 

Κυβερνητική Διάταξη 57/2019 περί 

Διοικητικού Κώδικα για τις δημόσιες αρχές 

και ο Νόμος 16/1996 για την καταγραφή 

και την αρχειοθέτηση. 

REG-HOTARARI 

«Registrul hotărârilor 

organelor de 

conducere» 

Συγκεντρώνει τις αποφάσεις των συλλογικών 

οργάνων, τη συνεδρίαση, τον αριθμό, την 

ημερομηνία, το θέμα και την κατάσταση 

κοινοποίησης ή δημοσίευσης. Διευκολύνει την 

παρακολούθηση της εφαρμογής και την 

ανασκόπηση του ιστορικού αποφάσεων. 

Επείγουσα Κυβερνητική Διάταξη 57/2019 

περί Διοικητικού Κώδικα, για τις τοπικές 

αποφασιστικές αρχές, και οι ειδικές 

πράξεις ή καταστατικά άλλων συλλογικών 

οργάνων· Νόμος 16/1996 για τη 

διατήρηση των εγγράφων. 

REG-PETITII «Registrul 

petițiilor și sesizărilor» 
Καταγράφει τον αναφέροντα, το θέμα, την 

ημερομηνία, τη χρέωση, την προθεσμία, τα μέτρα 

και την απάντηση. Χρησιμοποιείται για την 

παρακολούθηση της διεκπεραίωσης, τον εντοπισμό 

συναφών ή επαναλαμβανόμενων αναφορών και την 

προετοιμασία της εξαμηνιαίας ανάλυσης. 

Κυβερνητική Διάταξη 27/2002 για τη 

ρύθμιση της διεκπεραίωσης αναφορών, 

ιδίως οι κανόνες καταχώρισης, χρέωσης, 

προθεσμιών και εξαμηνιαίας ανάλυσης· 

Κανονισμός (ΕΕ) 2016/679 για τα 

δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα. 

REG-544 «Registrul 

cererilor de informații 

de interes public» 

Παρακολουθεί το αίτημα, την αιτούμενη πληροφορία, 

το αρμόδιο τμήμα, την προθεσμία, το κόστος, τον 

τρόπο κοινοποίησης και το αποτέλεσμα. Παράγει τα 

δεδομένα για την υποβολή εκθέσεων και βοηθά στον 

διαχωρισμό των αιτημάτων πληροφόρησης από τις 

αναφορές. 

Νόμος 544/2001 και οι Κανόνες 

εφαρμογής που εγκρίθηκαν με την 

Κυβερνητική Απόφαση 123/2002, όπως 

ισχύουν, συμπεριλαμβανομένης της 

καταγραφής αιτημάτων, διοικητικών 

ενστάσεων και της ετήσιας έκθεσης. 
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Μητρώο Σκοπός και πρακτική χρησιμότητα Σχετικό νομικό πλαίσιο 

REG-AVERE «Registrul 

declarațiilor de avere» 
Καταγράφει τον υπόχρεο, τη θέση, την περίοδο, την 

ημερομηνία υποβολής και τις ενέργειες διαβίβασης ή 

δημοσίευσης. Βοηθά τον υπεύθυνο να 

παρακολουθεί τις υποβολές και να αποδεικνύει την 

ολοκλήρωση της διοικητικής ροής. 

Νόμος 176/2010, με τις τροποποιήσεις και 

τα αποτελέσματα των σχετικών 

αποφάσεων, καθώς και οι οδηγίες και οι 

οδηγοί της ANI. Η πρόσβαση και η 

δημοσίευση διαμορφώνονται χωριστά από 

το εσωτερικό μητρώο, σύμφωνα με τις 

ισχύουσες απαιτήσεις για τα προσωπικά 

δεδομένα. 

REG-INTERESE 

«Registrul declarațiilor 

de interese» 

Παρακολουθεί τον υπόχρεο, τη θέση, το τμήμα, την 

περίοδο και την ημερομηνία υποβολής. Παρέχει 

έλεγχο των υποχρεώσεων δήλωσης και της 

διαβίβασης ή δημοσίευσης των εγγράφων, χωρίς να 

μεταβάλλει το περιεχόμενο της δήλωσης. 

Νόμος 176/2010 και Νόμος 161/2003, 

όπως ισχύουν, μαζί με τις οδηγίες και τους 

οδηγούς της ANI· Κανονισμός (ΕΕ) 

2016/679 για τον περιορισμό της 

πρόσβασης σε δεδομένα που δεν πρέπει 

να δημοσιοποιούνται. 

REG-361 «Registrul 

raportărilor 

avertizorilor» 

Καταχωρίζει την αναφορά σε χώρο περιορισμένης 

πρόσβασης, παρακολουθεί τη βεβαίωση 

παραλαβής, το στάδιο διερεύνησης, τα μέτρα και την 

ενημέρωση του μάρτυρα δημοσίου συμφέροντος. Ο 

διαχωρισμός από το γενικό πρωτόκολλο 

προστατεύει την εμπιστευτικότητα και περιορίζει την 

πρόσβαση στα ορισμένα πρόσωπα. 

Νόμος 361/2022, ιδίως το άρθ. 7 για την 

καταγραφή των αναφορών και τις 

απαιτήσεις εμπιστευτικότητας και 

διατήρησης, όπως ισχύει· Κανονισμός 

(ΕΕ) 2016/679 για την επεξεργασία 

προσωπικών δεδομένων. 

REG-RISCURI 

«Registrul riscurilor» 
Τεκμηριώνει τον επηρεαζόμενο στόχο, την αιτία, την 

πιθανότητα, τον αντίκτυπο, την έκθεση, τα μέτρα, 

τον υπεύθυνο, την προθεσμία και τον υπολειπόμενο 

κίνδυνο. Υποστηρίζει την ιεράρχηση των μέτρων και 

την αναφορά διαχείρισης κινδύνου. 

Απόφαση του Γενικού Γραμματέα της 

Κυβέρνησης 600/2018 για τον Κώδικα 

εσωτερικού διοικητικού ελέγχου των 

δημόσιων φορέων, ιδίως το Πρότυπο 8 

Διαχείριση κινδύνου και οι ορισμοί του 

μητρώου κινδύνων. 

REG-ACTE «Registrul 

comunicării actelor 

administrative» 

Παρακολουθεί την πράξη, τον παραλήπτη, τον 

τρόπο και την ημερομηνία κοινοποίησης, τη 

βεβαίωση παραλαβής ή την ανάρτηση. Βοηθά τον 

φορέα να προσδιορίσει τον χρόνο κοινοποίησης και 

να βρει τη σχετική απόδειξη. 

Επείγουσα Κυβερνητική Διάταξη 57/2019 

περί Διοικητικού Κώδικα και οι ειδικές 

πράξεις που ισχύουν για τον τύπο της 

πράξης·  

REG-CU «Registrul 

certificatelor de 

urbanism» 

Συγκεντρώνει την αίτηση, τον αιτούντα, το ακίνητο, 

τον σκοπό, τον φάκελο, το τέλος, την προθεσμία και 

το εκδοθέν πιστοποιητικό. Επιτρέπει την 

παρακολούθηση των προθεσμιών, της αρίθμησης 

και της δημοσιότητας των πληροφοριών που 

προβλέπει ο νόμος. 

Νόμος 50/1991 και οι Κανόνες εφαρμογής 

που εγκρίθηκαν με την Υπουργική 

Απόφαση 839/2009, όπως ισχύουν, 

συμπεριλαμβανομένων των εντύπων και 

των αρχείων για τα πολεοδομικά 

πιστοποιητικά. 

REG-AUDIENTE 

«Registrul de audiențe» 
Προγραμματίζει και τεκμηριώνει τον αιτούντα, το 

θέμα, το πρόσωπο που δέχεται, την ημερομηνία, τα 

συμπεράσματα και τις επόμενες ενέργειες. 

Αποτρέπει την απώλεια δεσμεύσεων και επιτρέπει 

την παρακολούθηση της επίλυσης των ζητημάτων 

που τέθηκαν. 

Δεν υπάρχει ενιαίο μητρώο που να 

επιβάλλεται γενικά σε όλους τους φορείς. 

Η οργάνωση προκύπτει από τους 

εσωτερικούς κανονισμούς και διαδικασίες, 

ενώ οι καταγγελίες ή αναφορές που 

διατυπώνονται στην ακρόαση εξετάζονται, 

κατά περίπτωση, βάσει της Κυβερνητικής 

Διάταξης 27/2002. 

REG-INVESTITII 

«Registrul proiectelor 

de investiții» 

Συγκεντρώνει τα έργα, την πηγή χρηματοδότησης, 

τον προϋπολογισμό, τους δείκτες, τα στάδια, τους 

υπευθύνους και την πρόοδο. Παρέχει στη διοίκηση 

ενιαία εικόνα και διευκολύνει τη συσχέτιση τεχνικών, 

οικονομικών και συμβατικών εγγράφων. 

Το πλαίσιο εξαρτάται από τη φύση της 

επένδυσης και της χρηματοδότησης, 

συμπεριλαμβανομένου του Νόμου 

273/2006 για τα τοπικά δημόσια 

οικονομικά ή του Νόμου 500/2002 για τα 

δημόσια οικονομικά, καθώς και της 

Κυβερνητικής Απόφασης 907/2016 για τις 

τεχνικοοικονομικές μελέτες. Το μητρώο 

είναι εργαλείο διοίκησης. 

REG-PERSONAL 

«Registrul deciziilor de 

personal» 

Καταγράφει τις ατομικές πράξεις για τις σχέσεις 

εργασίας ή υπηρεσίας, με περιορισμένη πρόσβαση 

και σύνδεση με τον φάκελο του προσώπου. Βοηθά 

στον έλεγχο της αρίθμησης, της κοινοποίησης και 

της διατήρησης των πράξεων. 

Νόμος 53/2003 Κώδικας Εργασίας για το 

συμβασιούχο προσωπικό, Επείγουσα 

Κυβερνητική Διάταξη 57/2019 για τους 

δημόσιους υπαλλήλους και η εφαρμοστέα 

ειδική νομοθεσία· Κανονισμός (ΕΕ) 

2016/679 για την προστασία δεδομένων. 
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Μητρώο Σκοπός και πρακτική χρησιμότητα Σχετικό νομικό πλαίσιο 

REG-ARHIVA 

«Registrul de evidență 

curentă a arhivei» 

Συνδέει τα έγγραφα και τους φακέλους με το σχέδιο 

ταξινόμησης, τον χρόνο διατήρησης, το τμήμα 

προέλευσης και τις ενέργειες παράδοσης. 

Υποστηρίζει την απογραφή και την ελεγχόμενη 

μεταφορά στην αποθήκη αρχείου. 

Νόμος 16/1996 περί Εθνικών Αρχείων, οι 

εφαρμοστέοι αρχειακοί κανόνες και, για τα 

ηλεκτρονικά έγγραφα, το σχετικό τεχνικό 

πλαίσιο. Για τις δημόσιες αρχές ελέγχεται 

το ειδικό καθεστώς της ηλεκτρονικής 

αρχειοθέτησης. 
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4. Οι οθόνες της εφαρμογής και ο τρόπος χρήσης  

Τα στιγμιότυπα που ακολουθούν προέρχονται από τη λειτουργική εφαρμογή. Μετά από κάθε εικόνα εξηγείται ποιες 

πληροφορίες παρουσιάζει η οθόνη και πώς χρησιμοποιείται στην καθημερινή εργασία. Οι στήλες και τα δικαιώματα 

διαμορφώνονται ανάλογα με το μητρώο και τον ρόλο του χρήστη. 

 
Εικόνα 1. Διαχείριση μητρώων: ο ορισμός κάθε μητρώου, τα αποδεκτά έγγραφα και τα δικαιώματα ανά ρόλο. 

Η οθόνη διαχείρισης συγκεντρώνει τη διαμόρφωση των μητρώων: ονομασία και κωδικό, επιτρεπόμενους τύπους 

εγγράφων, ακολουθία αρίθμησης και δικαιώματα των ρόλων. Ο διαχειριστής τη χρησιμοποιεί για να προσαρμόσει τα 

αρχεία στο οργανόγραμμα και τις διαδικασίες του φορέα, χωρίς να μεταβάλλει τις υπάρχουσες εγγραφές.  

 
Εικόνα 2. REG-GENERAL — το γενικό μητρώο εισερχομένων-εξερχομένων, το εργαλείο καταχώρισης του πρωτοκόλλου. 

Η λίστα REG-GENERAL παρέχει ενιαία εικόνα της εισερχόμενης και εξερχόμενης αλληλογραφίας, με αριθμό, 

ημερομηνία, θέμα, αποστολέα ή παραλήπτη, τμήμα και κατάσταση. Ο χειριστής αναζητά μια εγγραφή, ελέγχει τη 

διαδρομή του εγγράφου και ανοίγει την καρτέλα της εγγραφής για λεπτομέρειες και συνημμένα. Νομοθεσία: Νόμος 

16/1996 περί Εθνικών Αρχείων και οι εφαρμοστέοι αρχειακοί κανόνες· Νόμος 214/2024 και Κανονισμός (ΕΕ) αριθ. 910/2014 όταν 

τα έγγραφα υπογράφονται, σφραγίζονται ή χρονοσφραγίζονται ηλεκτρονικά. 
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Εικόνα 3. REG-IN — το μητρώο εισερχομένων, για την εισερχόμενη αλληλογραφία που τηρείται χωριστά. 

Η οθόνη REG-IN φιλτράρει τα εισερχόμενα έγγραφα και δείχνει την προέλευση, την ημερομηνία παραλαβής, το θέμα 

και το τμήμα στο οποίο χρεώθηκαν. Χρησιμοποιείται για τη γρήγορη διανομή στον υπεύθυνο και την εποπτεία της 

προθεσμίας διεκπεραίωσης. Νομοθεσία: Νόμος 16/1996 περί Εθνικών Αρχείων και η εσωτερική διαδικασία 

πρωτοκόλλου· οι ειδικές πράξεις εφαρμόζονται ανάλογα με τη φύση του παραληφθέντος εγγράφου, π.χ. Κυβερνητική 

Διάταξη 27/2002 ή Νόμος 544/2001. 

 

 

 
Εικόνα 4. REG-OUT — το μητρώο εξερχομένων, για την εξερχόμενη αλληλογραφία. 

Η οθόνη REG-OUT εμφανίζει τα εξερχόμενα έγγραφα, τον παραλήπτη και τα στοιχεία κοινοποίησης. Ο χρήστης 

μπορεί να επιβεβαιώσει ότι η απάντηση πρωτοκολλήθηκε, να επισυνάψει την απόδειξη αποστολής και να βρει το 

έγγραφο με βάση αριθμό, περίοδο ή παραλήπτη. Νομοθεσία: Νόμος 16/1996 περί Εθνικών Αρχείων και η εσωτερική 

διαδικασία πρωτοκόλλου· για τα ηλεκτρονικά έγγραφα σχετικοί είναι ο Νόμος 214/2024 και ο Κανονισμός (ΕΕ) αριθ. 

910/2014. 
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Εικόνα 5. REG-INTERN — τα έγγραφα που διακινούνται μεταξύ τμημάτων, χωρίς εξωτερικό αποστολέα. 

Το REG-INTERN παρουσιάζει τα έγγραφα που διαβιβάζονται μεταξύ τμημάτων, μαζί με τον εσωτερικό εκδότη, τον 

παραλήπτη, τον υπεύθυνο και την κατάσταση. Χρησιμοποιείται για ελεγχόμενη παράδοση, παρακολούθηση 

εργασιών και διατήρηση του ιστορικού της εσωτερικής συνεργασίας. Νομοθεσία: Το αρχείο διαμορφώνεται μέσω του 

κανονισμού οργάνωσης και λειτουργίας, της εσωτερικής διαδικασίας και του αρχειακού σχεδίου, σύμφωνα με τον Νόμο 

16/1996. 

 

 

 
Εικόνα 6. REG-CONTRACTS — αντισυμβαλλόμενος, αντικείμενο, αξία, διάρκεια και συμβατικές προθεσμίες. 

Το REG-CONTRACTS συγκεντρώνει τα βασικά συμβατικά στοιχεία και συνδέσμους προς τη σύμβαση, τις 

τροποποιήσεις και τα έγγραφα εκτέλεσης. Οι υπεύθυνοι το χρησιμοποιούν για τον έλεγχο προθεσμιών, ποσών, 

εγγυήσεων, υποχρεώσεων και επερχόμενων λήξεων. Νομοθεσία: Αστικός Κώδικας, εγκριθείς με τον Νόμο 287/2009· 

για τις δημόσιες συμβάσεις, Νόμος 98/2016 και οι εφαρμοστικοί κανόνες του· για τη διατήρηση και την πρόσβαση, 

Νόμος 16/1996. 
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Εικόνα 7. REG-INVOICES — το μητρώο εκδοθέντων τιμολογίων. 

Το REG-INVOICES εμφανίζει τα εκδοθέντα τιμολόγια με δικαιούχο, αριθμό, ημερομηνία, ποσό και κατάσταση. Η 

οθόνη βοηθά στον εντοπισμό του τιμολογίου, στον έλεγχο της λήξης και στην επιχειρησιακή συμφωνία με το λογιστικό 

σύστημα ή το RO e-Factura, χωρίς να αντικαθιστά τη λογιστική. Νομοθεσία: Νόμος 82/1991 περί λογιστικής και 

Υπουργική Απόφαση Δημοσίων Οικονομικών 2.634/2015 για τα λογιστικά έγγραφα· κατά περίπτωση, Επείγουσα 

Κυβερνητική Διάταξη 120/2021 για το εθνικό σύστημα RO e-Factura. Το επιχειρησιακό μητρώο δεν αντικαθιστά τα 

υποχρεωτικά λογιστικά βιβλία. 

 

 
Εικόνα 8. REG-DECIZII — οι αποφάσεις του επικεφαλής του φορέα. 

Το REG-DECIZII παραθέτει τις αποφάσεις της διοίκησης με αριθμό, ημερομηνία, θέμα και εισηγούμενο τμήμα. Ο 

χρήστης ελέγχει την αρίθμηση, ανοίγει την υπογεγραμμένη πράξη και παρακολουθεί την κοινοποίηση ή την εκτέλεσή 

της. Νομοθεσία: Το νομικό πλαίσιο εξαρτάται από τον τύπο του φορέα και την αρμοδιότητα του εκδότη· σχετικά είναι 

η πράξη οργάνωσης, ο εσωτερικός κανονισμός, η Επείγουσα Κυβερνητική Διάταξη 57/2019 περί Διοικητικού Κώδικα 

για τις δημόσιες αρχές και ο Νόμος 16/1996 για την καταγραφή και την αρχειοθέτηση. 
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Εικόνα 9. REG-HOTARARI — οι αποφάσεις των οργάνων διοίκησης. 

Το REG-HOTARARI ομαδοποιεί τις αποφάσεις των συλλογικών οργάνων και τα στοιχεία της συνεδρίασης στην οποία 

εκδόθηκαν. Η οθόνη επιτρέπει αναζήτηση ανά θέμα ή περίοδο και διατηρεί τη σύνδεση μεταξύ σχεδίου, τεκμηριωτικών 

εγγράφων, τελικής απόφασης και δημοσίευσης. Νομοθεσία: Επείγουσα Κυβερνητική Διάταξη 57/2019 περί 

Διοικητικού Κώδικα, για τις τοπικές αποφασιστικές αρχές, και οι ειδικές πράξεις ή καταστατικά άλλων συλλογικών 

οργάνων· Νόμος 16/1996 για τη διατήρηση των εγγράφων. 

 

 
Εικόνα 10. REG-PETITII — αναφορές και καταγγελίες, με την προθεσμία απάντησης παρακολουθούμενη σε κάθε εγγραφή. 

Το REG-PETITII παρουσιάζει τον αναφέροντα, το θέμα, τη χρέωση, την προθεσμία και το στάδιο διεκπεραίωσης. Το 

αρμόδιο τμήμα το χρησιμοποιεί για να εντοπίζει εγγραφές κοντά στη λήξη, να τεκμηριώνει παράταση ή διαβίβαση και 

να προετοιμάζει την εξαμηνιαία ανάλυση. Νομοθεσία: Κυβερνητική Διάταξη 27/2002 για τη ρύθμιση της διεκπεραίωσης 

αναφορών, ιδίως οι κανόνες καταχώρισης, χρέωσης, προθεσμιών και εξαμηνιαίας ανάλυσης· Κανονισμός (ΕΕ) 

2016/679 για τα δεδομένα προσωπικού χαρακτήρα. 
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Εικόνα 11. REG-544 — τα αιτήματα πληροφοριών δημοσίου ενδιαφέροντος, με νόμιμη προθεσμία, αρμόδιο τμήμα και τρόπο κοινοποίησης 

της απάντησης. 

Το REG-544 διαχωρίζει τα αιτήματα πληροφοριών δημοσίου ενδιαφέροντος από τις αναφορές και παρακολουθεί την 

αιτούμενη πληροφορία, την προθεσμία, το κόστος, το τμήμα και τον τρόπο απάντησης. Τα φιλτραρισμένα δεδομένα 

μπορούν να τεκμηριώσουν την ετήσια έκθεση που απαιτούν οι κανόνες του Νόμου 544/2001. Νομοθεσία: Νόμος 

544/2001 και οι Κανόνες εφαρμογής που εγκρίθηκαν με την Κυβερνητική Απόφαση 123/2002, όπως ισχύουν, 

συμπεριλαμβανομένης της καταγραφής αιτημάτων, διοικητικών ενστάσεων και της ετήσιας έκθεσης. 

 

 

 
Εικόνα 12. REG-AVERE — οι δηλώσεις περιουσιακής κατάστασης, με το έτος δήλωσης, την ημερομηνία υποβολής και τον αριθμό 

διαβίβασης στην ANI. 

Το REG-AVERE εμφανίζει τους υπόχρεους, τη θέση, την περίοδο και την ημερομηνία υποβολής, καθώς και τα βήματα 

διαβίβασης ή δημοσίευσης. Ο ορισμένος υπεύθυνος παρακολουθεί τις υποβολές και τεκμηριώνει τη διοικητική ροή, 

με περιορισμένη πρόσβαση στα μη δημοσιοποιήσιμα δεδομένα. Νομοθεσία: Νόμος 176/2010, με τις τροποποιήσεις 

και τα αποτελέσματα των σχετικών αποφάσεων, καθώς και οι οδηγίες και οι οδηγοί της ANI. Η πρόσβαση και η 

δημοσίευση διαμορφώνονται χωριστά από το εσωτερικό μητρώο, σύμφωνα με τις ισχύουσες απαιτήσεις για τα 

προσωπικά δεδομένα. 
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Εικόνα 13. REG-INTERESE — οι δηλώσεις συμφερόντων, με υπόχρεο, θέση και τμήμα. 

Το REG-INTERESE παρακολουθεί τις δηλώσεις συμφερόντων με βάση υπόχρεο, θέση, τμήμα και ημερομηνία. Η 

οθόνη χρησιμοποιείται για τον έλεγχο των υποβολών, την ανάκτηση της δήλωσης και την τεκμηρίωση της διαβίβασης 

ή δημοσίευσης, σύμφωνα με τους ισχύοντες κανόνες. Νομοθεσία: Νόμος 176/2010 και Νόμος 161/2003, όπως 

ισχύουν, μαζί με τις οδηγίες και τους οδηγούς της ANI· Κανονισμός (ΕΕ) 2016/679 για τον περιορισμό της πρόσβασης 

σε δεδομένα που δεν πρέπει να δημοσιοποιούνται. 

 

 

 

 
Εικόνα 14. REG-361 — οι αναφορές μαρτύρων δημοσίου συμφέροντος, με την ταυτότητα του αναφέροντος, την προθεσμία 3 μηνών και το 

στάδιο διερεύνησης. 

Το REG-361 είναι αρχείο περιορισμένης πρόσβασης για τις αναφορές μαρτύρων δημοσίου συμφέροντος, με 

ημερομηνία παραλαβής, θέμα, στάδιο, προθεσμία ενημέρωσης και έκβαση. Τα ορισμένα πρόσωπα το χρησιμοποιούν 

για να τηρούν προθεσμίες και εμπιστευτικότητα, χωρίς έκθεση του περιεχομένου στο γενικό πρωτόκολλο. Νομοθεσία: 

Νόμος 361/2022, ιδίως το άρθ. 7 για την καταγραφή των αναφορών και τις απαιτήσεις εμπιστευτικότητας και 

διατήρησης, όπως ισχύει· Κανονισμός (ΕΕ) 2016/679 για την επεξεργασία προσωπικών δεδομένων. 
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Εικόνα 15. REG-RISCURI — πιθανότητα, αντίκτυπος, έκθεση, στρατηγική που υιοθετήθηκε, υπεύθυνος και υπολειπόμενος κίνδυνος. 

Το REG-RISCURI δομεί τον κίνδυνο, τον επηρεαζόμενο στόχο, την πιθανότητα, τον αντίκτυπο, την έκθεση, την 

απόκριση, τον υπεύθυνο και τον υπολειπόμενο κίνδυνο. Τα διευθυντικά στελέχη το χρησιμοποιούν για ιεράρχηση 

μέτρων, παρακολούθηση προθεσμιών και αναφορά στη δομή εσωτερικού διοικητικού ελέγχου. Νομοθεσία: Απόφαση 

του Γενικού Γραμματέα της Κυβέρνησης 600/2018 για τον Κώδικα εσωτερικού διοικητικού ελέγχου των δημόσιων 

φορέων, ιδίως το Πρότυπο 8 Διαχείριση κινδύνου και οι ορισμοί του μητρώου κινδύνων. 

 

 

 
Εικόνα 16. REG-ACTE — η κοινοποίηση των διοικητικών πράξεων, με την ημερομηνία κοινοποίησης, τη βεβαίωση παραλαβής και την 

ανάρτηση στην έδρα. 

Το REG-ACTE παρακολουθεί τη διοικητική πράξη, τον παραλήπτη, τον τρόπο και την ημερομηνία κοινοποίησης, τη 

βεβαίωση παραλαβής ή την ανάρτηση. Ο χρήστης επισυνάπτει την απόδειξη και μπορεί αργότερα να αποδείξει τον 

χρόνο και τον τρόπο κοινοποίησης. Νομοθεσία: Επείγουσα Κυβερνητική Διάταξη 57/2019 περί Διοικητικού Κώδικα 

και οι ειδικές πράξεις που ισχύουν για τον τύπο της πράξης· 
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Εικόνα 17. REG-CU — τα πολεοδομικά πιστοποιητικά, με διεύθυνση ακινήτου, κτηματολογικό αριθμό, σκοπό και καταβληθέν τέλος. 

Το REG-CU παρουσιάζει τα πολεοδομικά πιστοποιητικά με αιτούντα, ακίνητο, κτηματολογικό αριθμό, σκοπό, τέλος, 

προθεσμία και εκδοθέν έγγραφο. Το τμήμα πολεοδομίας το χρησιμοποιεί για τον έλεγχο του φακέλου, της αρίθμησης, 

των προθεσμιών και της δημοσιότητας που προβλέπει ο νόμος. Νομοθεσία: Νόμος 50/1991 και οι Κανόνες εφαρμογής 

που εγκρίθηκαν με την Υπουργική Απόφαση 839/2009, όπως ισχύουν, συμπεριλαμβανομένων των εντύπων και των 

αρχείων για τα πολεοδομικά πιστοποιητικά. 

 

 

 
Εικόνα 18. REG-AUDIENTE — οι ακροάσεις, με το πρόσωπο που προσήλθε, την ώρα, ποιος δέχθηκε και την προθεσμία διεκπεραίωσης. 

Το REG-AUDIENTE εμφανίζει τον αιτούντα, το θέμα, τον προγραμματισμό, το πρόσωπο που δέχεται και τις 

συμφωνημένες ενέργειες. Η γραμματεία το χρησιμοποιεί για τον προγραμματισμό, την καταγραφή του αποτελέσματος 

και την παρακολούθηση δεσμεύσεων ή αναφορών που προέκυψαν. Νομοθεσία: Η οργάνωση προκύπτει από τους 

εσωτερικούς κανονισμούς και διαδικασίες, ενώ οι καταγγελίες ή αναφορές που διατυπώνονται στην ακρόαση 

εξετάζονται, κατά περίπτωση, βάσει της Κυβερνητικής Διάταξης 27/2002. 
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Εικόνα 19. Προβολή ενός πρωτοκολλημένου εγγράφου, με τα στοιχεία πρωτοκόλλησης και το συνημμένο αρχείο. 

Η καρτέλα του εγγράφου συγκεντρώνει τα μεταδεδομένα της εγγραφής, το ιστορικό ενεργειών και το συνημμένο 

αρχείο. Ο χρήστης ελέγχει τον συντάκτη, τα στοιχεία εισόδου ή εξόδου, τον υπεύθυνο και την κατάσταση και στη 

συνέχεια εξετάζει το έγγραφο χωρίς να χάνει τη σύνδεση με την εγγραφή στο μητρώο και το αρχείο ελέγχου. 

Νομοθεσία: Το πλαίσιο εξαρτάται από τη φύση της επένδυσης και της χρηματοδότησης, συμπεριλαμβανομένου του 

Νόμου 273/2006 για τα τοπικά δημόσια οικονομικά ή του Νόμου 500/2002 για τα δημόσια οικονομικά, καθώς και της 

Κυβερνητικής Απόφασης 907/2016 για τις τεχνικοοικονομικές μελέτες. Το μητρώο είναι εργαλείο διοίκησης. 
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5. Οι νόμιμες αναφορές που παράγονται από τα μητρώα  

Οι αναφορές που ακολουθούν παράγονται από τα ήδη καταχωρισμένα δεδομένα. Καθεμία παράγεται με ημερομηνία 

και ώρα, αρχειοθετείται ως έγγραφο και παραμένει αναπαραγώγιμη σε έλεγχο. Τα δεδομένα δεν εισάγονται δεύτερη 

φορά. 

Αναφορά Περιεχόμενο και νομική βάση 

Η ετήσια έκθεση για την πρόσβαση σε 

πληροφορίες δημοσίου ενδιαφέροντος 
Ο αριθμός αιτημάτων, διοικητικών ενστάσεων και δικαστικών προσφυγών. Άρθ. 27 

των κανόνων του Νόμου 544/2001, που εγκρίθηκαν με την Κυβερνητική Απόφαση 

123/2002. 

Το ενημερωτικό δελτίο και η περιοδική 

έκθεση δραστηριότητας 
Το δελτίο επικαιροποιείται ετησίως· η έκθεση δημοσιεύεται το αργότερο έως το 

τέλος Απριλίου του επόμενου έτους. Άρθ. 10 των ίδιων κανόνων. 

Η εξαμηνιαία ανάλυση της 

διεκπεραίωσης των αναφορών 
Οι αναφορές που διεκπεραιώθηκαν εμπρόθεσμα, παρατάθηκαν, διαβιβάστηκαν και 

τέθηκαν στο αρχείο. Άρθ. 14 της Κυβερνητικής Διάταξης 27/2002. 

Τα στατιστικά στοιχεία για τις 

αναφορές μαρτύρων δημοσίου 

συμφέροντος 

Χωριστά από το περιεχόμενο των αναφορών. Άρθ. 7 παρ. (1) του Νόμου 361/2022. 

 

6. Άλλα διαθέσιμα μητρώα 

Τα ακόλουθα αρχεία μπορούν να ενεργοποιηθούν στο πλαίσιο της συνδρομής και είναι ορατά μόνο σε 

εξουσιοδοτημένους χρήστες. Δεν εμφανίζονται στα προηγούμενα στιγμιότυπα, επειδή το προφίλ που 

χρησιμοποιήθηκε δεν είχε τα αντίστοιχα δικαιώματα. Η αναγκαιότητα και η διαμόρφωση κάθε αρχείου επικυρώνονται 

από τον φορέα. 

Μητρώο ή αρχείο Σκοπός και πρακτική χρησιμότητα Σχετικό νομικό πλαίσιο 

Μητρώο διοικητικών 

ενστάσεων και δικαστικών 

προσφυγών 

Παρακολουθεί την αμφισβήτηση απαντήσεων σε 

αιτήματα πληροφοριών, την προθεσμία, την έκβαση 

και τη σύνδεση με το αρχικό αίτημα· παρέχει 

δεδομένα για την ετήσια έκθεση. 

Νόμος 544/2001 και Κυβερνητική 

Απόφαση 123/2002, 

συμπεριλαμβανομένων των 

υποδειγμάτων και της αναφοράς για 

διοικητικές ενστάσεις και δικαστικές 

προσφυγές. 

Μητρώο εισερχόμενων 

τιμολογίων 
Συγκεντρώνει προμηθευτή, αριθμό, ημερομηνία, 

ποσό, λήξη, ροή έγκρισης και κατάσταση του 

εγγράφου, διευκολύνοντας τη συμφωνία με τα 

λογιστικά αρχεία. 

Νόμος 82/1991, Υπουργική Απόφαση 

2.634/2015 και, κατά περίπτωση, 

Επείγουσα Κυβερνητική Διάταξη 

120/2021 για το RO e-Factura. Είναι 

επιχειρησιακό αρχείο, όχι 

υποκατάστατο της λογιστικής. 

Μητρώο αποθήκης 

αρχείου 
Καταγράφει τις εισόδους και εξόδους αρχειακών 

μονάδων από την αποθήκη, τη θέση τους και τις 

ενέργειες επιτόπιας μελέτης ή μεταφοράς. 

Νόμος 16/1996 και οι αρχειακοί 

κανόνες/οδηγίες για την καταγραφή των 

εγγράφων και την κίνηση των 

αρχειακών μονάδων. 

Μητρώο σφραγίδων Απογράφει την ανάθεση, τον κάτοχο, το δείγμα, την 

παράδοση, την ανάκληση και την απόσυρση, 

μειώνοντας τον κίνδυνο μη εξουσιοδοτημένης 

χρήσης. 

Διαμορφώνεται σύμφωνα με τις 

εσωτερικές διαδικασίες, τους 

αρχειακούς κανόνες και τις ειδικές 

πράξεις που ισχύουν για τον φορέα. Για 

τις ηλεκτρονικές σφραγίδες σχετικοί 

είναι ο Κανονισμός (ΕΕ) αριθ. 910/2014 

και ο Νόμος 214/2024. 

Κεντρικό αρχειακό μητρώο Συγκεντρώνει τα σχετικά αρχειακά αρχεία σε 

επίπεδο οργανισμού και διευκολύνει τον έλεγχο 

αρχειακών συνόλων, ευρετηρίων και μεταφορών. 

Νόμος 16/1996 και οι εφαρμοστέοι 

αρχειακοί κανόνες· η ακριβής ονομασία 

και το περιεχόμενο εναρμονίζονται με 

την αρχειακή διαδικασία που έχει 

εγκρίνει ο φορέας. 

Μητρώο σχεδίων 

αποφάσεων 
Παρακολουθεί τον εισηγητή, τα τεκμηριωτικά 

έγγραφα, τις γνωμοδοτήσεις, τις εκθέσεις, τις 

επιτροπές που επιλήφθηκαν και το αποτέλεσμα της 

ψηφοφορίας. 

Επείγουσα Κυβερνητική Διάταξη 

57/2019 περί Διοικητικού Κώδικα, ιδίως 

το άρθ. 136 για τα σχέδια αποφάσεων 

του δημοτικού συμβουλίου. 
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Μητρώο ή αρχείο Σκοπός και πρακτική χρησιμότητα Σχετικό νομικό πλαίσιο 

Αρχείο συμμετοχής των 

δημοτικών συμβούλων 

στις συνεδριάσεις 

Καταγράφει την παρουσία, τις απουσίες και τις 

συνεδριάσεις, υποστηρίζοντας την κατάρτιση 

πρακτικών και την εφαρμογή των κανόνων για τη 

θητεία και την αποζημίωση. 

Επείγουσα Κυβερνητική Διάταξη 

57/2019 περί Διοικητικού Κώδικα και ο 

κανονισμός οργάνωσης και λειτουργίας 

του δημοτικού συμβουλίου. 

Μητρώο αδειών δόμησης 

ή κατεδάφισης 
Συγκεντρώνει την αίτηση, το ακίνητο, τον φάκελο, 

την προθεσμία, την εκδοθείσα άδεια και τις ενέργειες 

δημοσιότητας και κοινοποίησης. 

Νόμος 50/1991 και οι Κανόνες 

εφαρμογής που εγκρίθηκαν με την 

Υπουργική Απόφαση 839/2009, όπως 

ισχύουν. 

Αρχείο δραστηριοτήτων 

επεξεργασίας 

προσωπικών δεδομένων 

Τεκμηριώνει τους σκοπούς, τις κατηγορίες 

προσώπων και δεδομένων, τους αποδέκτες, τις 

διαβιβάσεις, τις προθεσμίες διαγραφής και τα μέτρα 

ασφαλείας. 

Άρθ. 30 του Κανονισμού (ΕΕ) 2016/679 

και Νόμος 190/2018. Η πρόσβαση 

πρέπει να περιορίζεται και το αρχείο να 

τίθεται στη διάθεση της εποπτικής 

αρχής κατόπιν αιτήματος. 

Μητρώο απευθείας 

αναθέσεων 
Συγκεντρώνει την ανάγκη, το αντικείμενο, τον CPV, 

την αξία, τον προμηθευτή, το έγγραφο ανάληψης 

υποχρέωσης και τον τρόπο προμήθειας, 

υποστηρίζοντας την αναφορά και τον εσωτερικό 

έλεγχο. 

Νόμος 98/2016, ιδίως το άρθ. 7 για την 

απευθείας ανάθεση, και Κυβερνητική 

Απόφαση 395/2016. Συσχετίζεται με το 

SEAP και τα λογιστικά αρχεία. 

Μητρώο πρωτοκόλλων 

παραλαβής 
Συνδέει την παραλαβή με τη σύμβαση, το 

παραδοτέο, την επιτροπή, τις διαπιστώσεις και τις 

διορθώσεις, παρέχοντας απόδειξη αποδοχής ή των 

επιφυλάξεων που διατυπώθηκαν. 

Το πλαίσιο προκύπτει από τη σύμβαση 

και την ειδική νομοθεσία του 

αντικειμένου, συμπεριλαμβανομένης 

της Κυβερνητικής Απόφασης 343/2017 

για την παραλαβή κατασκευών, κατά 

περίπτωση· τα έγγραφα διατηρούνται 

σύμφωνα με τον Νόμο 16/1996. 

Μητρώο εξουσιοδοτήσεων 

και δειγμάτων υπογραφής 
Καταγράφει το πρόσωπο, τα όρια της εντολής, την 

περίοδο, την πράξη ορισμού και το δείγμα, 

διευκολύνοντας την επαλήθευση του δικαιώματος 

υπογραφής. 

Αστικός Κώδικας και ειδικές πράξεις για 

την εκπροσώπηση, την εξουσιοδότηση 

ή την αρμοδιότητα· για τις ηλεκτρονικές 

υπογραφές, Κανονισμός (ΕΕ) αριθ. 

910/2014 και Νόμος 214/2024. 

Μητρώο εγγράφων προς 

ελεγκτικά όργανα 
Παρακολουθεί το αίτημα, τα διαβιβασθέντα έγγραφα, 

την προθεσμία, τον υπεύθυνο και την απόδειξη 

κοινοποίησης, διατηρώντας πλήρες ιστορικό της 

σχέσης με τον έλεγχο. 

Βάση είναι η πράξη που διέπει το 

ελεγκτικό όργανο και το συγκεκριμένο 

αίτημα· ο Νόμος 16/1996 εφαρμόζεται 

στη διατήρηση των εγγράφων και ο 

Κανονισμός (ΕΕ) 2016/679 στον 

περιορισμό των διαβιβαζόμενων 

δεδομένων. 

7. Εγγύηση και υποστήριξη 

Η εγγύηση και η τεχνική υποστήριξη περιλαμβάνονται καθ' όλη τη διάρκεια της συνδρομής. Η υπηρεσία παρέχεται 

online και δεν απαιτεί εγκατάσταση εξοπλισμού ή τοπικών αδειών στην έδρα του φορέα. 

8. Συμπέρασμα και προτεινόμενη χρήση 

Το VOGO eBS Registratură προσφέρει ενιαία βάση για την τήρηση εγγράφων και εξειδικευμένων μητρώων, με 

ελεγχόμενη αρίθμηση, προθεσμίες, αρμοδιότητες, διαφοροποιημένα δικαιώματα και αρχείο ελέγχου. Η κύρια 

χρησιμότητα είναι η πλήρης ιχνηλασιμότητα: ο φορέας μπορεί να εντοπίσει ποιος πρωτοκόλλησε ή τροποποίησε μια 

εγγραφή, πού βρίσκεται το έγγραφο και ποια προθεσμία πρέπει να τηρηθεί. 

Πριν από τη θέση σε παραγωγή συνιστάται η επικύρωση των μητρώων μαζί με τους υπευθύνους πρωτοκόλλου, 

νομικής υπηρεσίας, αρχείου, προστασίας δεδομένων και εσωτερικού ελέγχου. Η επικύρωση πρέπει να καλύπτει τα 

υποχρεωτικά πεδία, τις προθεσμίες, τους ρόλους, τους κανόνες ακύρωσης και διόρθωσης, το αρχειακό σχέδιο, τους 

χρόνους διατήρησης και τις αναφορές που χρειάζεται κάθε φορέας. 

Το νομοθετικό πλαίσιο που αναφέρεται σε αυτό το φύλλο είναι ενδεικτικό και πρέπει να επαληθεύεται στην 

κωδικοποιημένη μορφή που ισχύει κατά την ημερομηνία διαμόρφωσης και κάθε φορά που αλλάζει η νομοθεσία ή οι 

διαδικασίες του φορέα. Η λύση υποστηρίζει την εφαρμογή των νομικών και εσωτερικών απαιτήσεων, αλλά δεν 

αντικαθιστά τη νομική ανάλυση, την απόφαση του φορέα για την οργάνωση των αρχείων ή τα υποχρεωτικά 

εξειδικευμένα συστήματα. 


