VOGO EBS ECM - REGISTRATURA

vV O G O DI GITA AL

Material de apresentacao

REGISTO ELETRONICO
DE EXPEDIENTE PARA
INSTITUICOES PUBLICAS

VOGO-EBS-ECM- Registratura

Elemento Valor

Produto Registo eletrénico de expediente para instituicdes publicas, fornecido como servico

Cadigo de artigo SEAP VOGO-EBS-REG-BASE

Cddigo CPV 48311000-1 — Pacotes de software de gestdo de documentos

Unidade de medida assinatura mensal

Aquisicao ajuste direto através do catalogo eletrénico SEAP, quando estejam cumpridas as
condigbes de valor e de procedimento previstas no art. 7.° da Lei n.° 98/2016

Registos predefinidos 20+, configurados de acordo com a legislagdo em vigor

Garantia e suporte incluidos durante a vigéncia da assinatura

Enquadramento juridico geral Lei n.° 214/2024 e Regulamento (UE) n.° 910/2014 para documentos, assinaturas, selos e

selos temporais eletrénicos; Lei dos Arquivos Nacionais n.° 16/1996; Regulamento (UE)
2016/679 e Lei n.° 190/2018 para a protecao de dados
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1. O que é e a quem se destina

O registo eletrénico de expediente VOGO eBS é uma solugao para instituigdes publicas que precisam de registar,
distribuir, acompanhar e localizar documentos de forma uniforme e controlavel. O documento apresenta as fungdes
do produto, os registos fornecidos, os ecras de trabalho e o enquadramento juridico relevante, para que a diregéo, o
servigo de expediente, os responsaveis pelos registos e a equipa de Tl possam avaliar a utilizagdo da solugao nos
Seus processos.

Na entrega estdo incluidos 20 registos predefinidos, desde o registo geral de entradas e saidas até registos
especializados para peti¢des, informagao de interesse publico, declaragdes de patriménio e de interesses, denuncias
de irregularidades, riscos, atos administrativos e urbanismo. Cada registo tem cédigo, sequéncia anual, campos e
permissdes proprios; a instituicdo pode acrescentar registos e adaptar as nomenclaturas aos seus procedimentos,
sem misturar registos com regimes juridicos diferentes.

O sistema atribui automaticamente o nimero de registo e mantém a rastreabilidade das operagdes. Uma entrada
registada nao é eliminada: a anulagao e a retificagdo permanecem visiveis com motivo, autor e momento, e o nimero
consumido néo é reutilizado. As permissdes séo atribuidas por perfil e por registo, para que os registos com dados
sensiveis fiquem separados do expediente geral.

A solugao apoia o cumprimento das obrigagbes de registo, prazo, notificagao e arquivo, mas a configuragao final
deve ser validada pela instituicdo face as suas competéncias, procedimentos internos, plano de classificagao
arquivistica e versao atualizada dos atos normativos aplicaveis. A mengao de um ato normativo indica a relevancia
juridica do registo; ndo significa que cada ato imponha, em todos os casos, um registo separado com essa
designacao.

2. As funcoes

+ Atribuigdo automética do numero de registo, por ano e por registo, cada registo com a sua propria sequéncia.
O numero é atribuido na transacao, pelo que um formulario invalido ndo consome numero.

» Registos multiplos, definidos pela instituicao, cada um com o seu cddigo e a lista de tipos de documentos que
aceita. A regra é verificada no servidor, ndo no navegador.

+ O remetente e o destinatario sdo escolhidos no organograma da instituicdo ou na lista de pessoas e empresas
externas.

* Prazo de resposta em cada registo.

* A anulagéo e a retificagao permanecem no registo, com o motivo e o autor da operagéo. O numero consumido
nao é reutilizado e uma entrada nao é eliminada.

* Reqgisto de auditoria para cada operacao.

» Permissodes por perfil, separadas para consulta, registo e anulagao, configuraveis para cada registo
individualmente.

3. Os registos predefinidos incluidos

Os 20 registos abaixo vém pré-configurados na entrega. Para cada um séo apresentados o objetivo, a utilidade
pratica e o enquadramento juridico relevante. A instituicdo valida a designagéo, os campos, 0s prazos, as permissoes
e o periodo de conservagao antes da utilizagao operacional.

Registo Objetivo e utilidade pratica Enquadramento legal relevante
REG-GENERAL Centraliza os documentos recebidos e expedidos e Lei dos Arquivos Nacionais n.° 16/1996 e
«Registru general de mantém a ligagao entre o pedido, o circuito interno e | normas arquivisticas aplicaveis; Lei n.°
intrari-iesiri» a resposta. Oferece numero unico, data certa 214/2024 e Regulamento (UE) n.°
operacional, responsavel, prazo e histérico, sendoo | 910/2014 quando os documentos sdo
ponto principal de pesquisa e controlo da assinados, selados ou com selo temporal
correspondéncia. eletrénico. A configuragédo concreta

articula-se com o plano de classificagao
arquivistica e os procedimentos da

instituicao.
REG-IN «Registrul de Regista separadamente a correspondéncia Lei dos Arquivos Nacionais n.° 16/1996 e
intrare» recebida, a origem, o canal de recegao, o assunto, o | procedimento interno de expediente; os
servigo responsavel e o prazo. E til quando a atos especiais aplicam-se consoante a
instituicdo separa o fluxo de entrada do de saida e natureza do documento recebido, por
pretende monitorizar o volume e a distribuicao dos exemplo a Ordenanga do Governo n.°
documentos. 27/2002 ou a Lei n.° 544/2001.
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Registo

Objetivo e utilidade pratica

Enquadramento legal relevante

REG-OUT «Registrul
de iesire»

Regista os documentos expedidos, o destinatario, o
canal e a data de comunicagao. Permite verificar
rapidamente a resposta enviada, o cumprimento dos
prazos e a prova de expedigdo ou comunicagao.

Lei dos Arquivos Nacionais n.° 16/1996 e

procedimento interno de expediente; para
os documentos eletrénicos séo relevantes
a Lei n.° 214/2024 e o Regulamento (UE)

n.° 910/2014.

REG-INTERN
«Registrul intern»

Acompanha os documentos que circulam entre
servigos, sem correspondente externo. Clarifica a
entrega, a responsabilidade e o estado do processo
e reduz o risco de perda de documentos no circuito
interno.

Em regra, ndo existe um registo interno
distinto imposto a todas as instituicbes. O
registo é configurado através do
regulamento de organizagao e
funcionamento, do procedimento interno e
do plano de classificagéo arquivistica, em
conformidade com a Lei n.° 16/1996.

REG-CONTRACTS
«Registrul contractelor»

Centraliza as partes, o objeto, o valor, a duracao, os
responsaveis, os prazos e as adendas. Apoia o
acompanhamento de obrigagdes, vencimentos e
garantias e o acesso rapido a documentagéo
contratual.

Cddigo Civil, aprovado pela Lei n.°
287/2009; para os contratos publicos, a
Lei n.° 98/2016 e respetivas normas; para
conservagao e acesso, a Lei n.° 16/1996.
O registo € um instrumento de controlo e
nao substitui os registos contabilisticos
nem o SEAP.

REG-INVOICES
«Registrul facturilor
emise»

Oferece uma viséo cronoldgica das faturas emitidas,
dos clientes, dos valores, dos vencimentos e do
estado dos documentos. Ajuda na reconciliagdo com
a contabilidade e na localizagdo do documento
justificativo.

Lei da Contabilidade n.° 82/1991 e
Portaria do Ministro das Finangas Publicas
n.° 2.634/2015 relativa aos documentos
contabilisticos; se aplicavel, Ordenanga de
Urgéncia n.° 120/2021 relativa ao sistema
nacional RO e-Factura. O registo
operacional ndo substitui os registos
contabilisticos obrigatorios.

REG-DECIzII
«Registrul deciziilor»

Regista os atos emitidos pelo dirigente da
instituicdo, com numero, data, assunto, emitente e
servigo proponente. Assegura a rastreabilidade dos
atos e permite localizar a versao assinada e os
documentos de fundamentagao.

O enquadramento juridico depende do
tipo de instituicdo e da competéncia do
emitente; sdo relevantes o ato de
organizagao, o regulamento interno, a
Ordenancga de Urgéncia n.° 57/2019
relativa ao Cadigo Administrativo para as
autoridades publicas e a Lei n.° 16/1996
para registo e arquivo.

REG-HOTARARI
«Registrul hotararilor
organelor de
conducere»

Centraliza as deliberagdes dos 6rgéos colegiais, a
sessdo, o numero, a data, o assunto e o estado da
comunicagao ou publicagéo. Facilita o
acompanhamento da execugéo e a consulta do
histérico decisorio.

Ordenanca de Urgéncia n.° 57/2019
relativa ao Cédigo Administrativo, para as
autoridades deliberativas locais, e atos
especiais ou estatutos aplicaveis a outros
orgaos colegiais; Lei n.° 16/1996 para a
conservagao dos documentos.

REG-PETITII «Registrul
petitiilor si sesizarilor»

Regista o peticionario, o assunto, a data, a
distribuicdo, o prazo, as medidas e a resposta. E
utilizado para acompanhar a resolugao, identificar
peticdes conexas ou repetidas e preparar a analise
semestral.

Ordenanga do Governo n.° 27/2002
relativa a resolugao de petigbes, em
especial as regras de registo, distribuigao,
prazos e anadlise semestral; Regulamento
(UE) 2016/679 para os dados pessoais.

REG-544 «Registrul
cererilor de informatii
de interes public»

Acompanha o pedido, a informagéo solicitada, o
servigo responsavel, o prazo, os custos, o modo de
comunicagao e o resultado. Produz os dados
necessarios ao relatério e ajuda a separar os
pedidos de informagéao das petigdes.

Lei n.° 544/2001 e Normas de execugao
aprovadas pela Decisao do Governo n.°
123/2002, na redacgao atual, incluindo o
registo dos pedidos, das reclamagdes
administrativas e o relatério anual.

REG-AVERE «Registrul
declaratiilor de avere»

Regista o declarante, o cargo, o periodo, a data de
entrega e as operagdes de transmissao ou
publicagao. Ajuda o responsavel a acompanhar as
entregas e a demonstrar o cumprimento do fluxo
administrativo.

Lei n.° 176/2010, com as alteragdes e os
efeitos das decisbes aplicaveis, bem como
as instrugdes e guias da ANI. O acesso e
a publicagao sédo configurados
separadamente do registo interno, em
cumprimento dos requisitos atuais
relativos a dados pessoais.
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Registo

Objetivo e utilidade pratica

Enquadramento legal relevante

REG-INTERESE
«Registrul declaratiilor
de interese»

Acompanha o declarante, o cargo, o servigo, o
periodo e a data de entrega. Da controlo sobre as
obrigagbes declarativas e sobre a transmisséo ou
publicagao dos documentos, sem alterar o contetido
da declaragao.

Lei n.° 176/2010 e Lei n.° 161/2003, na
redacao atual, com as instrugbes e guias
da ANI; Regulamento (UE) 2016/679 para
limitar o acesso aos dados que nao
devem ser divulgados.

REG-361 «Registrul
raportarilor
avertizorilor»

Regista a denuncia num espago de acesso restrito e
acompanha a confirmagao de recegao, o estado da
verificagdo, as medidas e a informagéo ao
denunciante. A separagéo do expediente geral
protege a confidencialidade e limita o acesso as
pessoas designadas.

Lei n.° 361/2022, em especial o art. 7.°
relativo ao registo das denuncias e aos
requisitos de confidencialidade e
conservagao, na redacgao atual;
Regulamento (UE) 2016/679 para o
tratamento de dados pessoais.

REG-RISCURI
«Registrul riscurilor»

Documenta o objetivo afetado, a causa, a
probabilidade, o impacto, a exposigéo, as medidas,
o responsavel, o prazo e o risco residual. Apoia a
priorizagédo das medidas e o relatério de gestéo do
risco.

Despacho do Secretario-Geral do
Governo n.° 600/2018 relativo ao Cddigo
de controlo interno de gestao das
entidades publicas, em especial a Norma
8 Gestao do risco e as definicdes do
registo de riscos.

REG-ACTE «Registrul
comunicarii actelor
administrative»

Acompanha o ato, o destinatario, o modo e a data
da notificagao, o aviso de recegéo ou a afixagao.
Ajuda a instituigéo a determinar o momento da
notificagdo e a encontrar a respetiva prova.

Ordenancga de Urgéncia n.° 57/2019
relativa ao Codigo Administrativo e atos
especiais aplicaveis ao tipo de ato;

REG-CU «Registrul
certificatelor de
urbanism»

Centraliza o pedido, o requerente, o imovel, a
finalidade, a documentacgao, a taxa, o prazo e o
certificado emitido. Permite acompanhar os prazos,
a numeragao e a publicitagdo das informagdes
previstas na lei.

Lei n.° 50/1991 e Normas de execugdo
aprovadas pela Portaria n.° 839/2009, na
redagao atual, incluindo os formularios e
registos relativos aos certificados de
urbanismo.

REG-AUDIENTE
«Registrul de audiente»

Planeia e documenta o requerente, o tema, a
pessoa que concede a audiéncia, a data, as
conclusdes e as agdes seguintes. Evita a perda de
compromissos e permite acompanhar a resolugao
dos problemas levantados.

Nao existe um registo Unico imposto
genericamente a todas as instituicdes. A
organizacgao decorre dos regulamentos e
procedimentos internos, e as reclamacgdes
ou peticdes apresentadas em audiéncia
sao tratadas, se aplicavel, nos termos da
Ordenanga do Governo n.° 27/2002.

REG-INVESTITII
«Registrul proiectelor
de investitii»

Centraliza os projetos, a fonte de financiamento, o
orgamento, os indicadores, as fases, os
responsaveis e o estado. Da a diregdo uma viséo
unificada e facilita a articulagdo dos documentos
técnicos, financeiros e contratuais.

O enquadramento depende da natureza
do investimento e do financiamento,
incluindo a Lei n.° 273/2006 relativa as
finangas publicas locais ou a Lei n.°
500/2002 relativa as finangas publicas,
bem como a Decisdo do Governo n.°
907/2016 para a documentagao técnico-
econodmica. O registo € um instrumento de
gestao.

REG-PERSONAL
«Registrul deciziilor de
personal»

Regista os atos individuais relativos as relagdes de
trabalho ou de servigo, com acesso limitado e
ligagéo ao processo individual. Ajuda a controlar a
numeragao, a comunicagao e a conservagao dos
atos.

Lei n.° 53/2003 Codigo do Trabalho para o
pessoal contratado, Ordenancga de
Urgéncia n.° 57/2019 para os funcionarios
publicos e legislagao especial aplicavel;
Regulamento (UE) 2016/679 para a
protecao de dados.

REG-ARHIVA
«Registrul de evidenta
curenta a arhivei»

Liga os documentos e processos ao plano de
classificagédo, ao prazo de conservagao, ao servigo
produtor e as operacdes de entrega. Apoia a
inventariagdo e a transferéncia controlada para o
deposito de arquivo.

Lei dos Arquivos Nacionais n.° 16/1996,
normas arquivisticas aplicaveis e, para os
documentos eletronicos, o enquadramento
técnico relevante. Para as autoridades
publicas verifica-se o regime especial
aplicavel ao arquivo eletronico.
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4. Os ecras da aplicacao e o modo de utilizacao

As capturas abaixo provém da aplicagdo em funcionamento. Apds cada imagem explica-se que informagéao o ecra
apresenta e como é utilizado na atividade corrente. As colunas e as permissdes podem ser configuradas em fungao
do registo e do perfil do utilizador.
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Figura 1. Administragcdo dos registos: a definicao de cada registo, os documentos aceites e as permissées por perfil.

O ecra de administragdo concentra a configuragdo dos registos: designagdo e codigo, tipos de documentos
permitidos, sequéncia de numeragéo e permissdes atribuidas aos perfis. O administrador utiliza-o para adaptar os
registos ao organograma e aos procedimentos da instituicdo, sem alterar as entradas ja criadas.

€« c

25 vogo.me/app/ecm/registry._records/

m Registru general de intrari-iesiri

*
A NR.INREG SENS oy

01997/2026 (7 lesie  17.09.2026
atll

01974/2026 (7 lesie  15.09.2026

01964/2026 [ lesie  11.09.2026
(&=}

01942/2026 [ lesie  10.09.2026
w

01899/2026 [ lesire  04.09.2026
Q 01885/2026 (7 lesie  03.09.2026
] 01882/2026 (7 lesie  03.09.2026
E]

01875/2026 [ lesie  02.09.2026
g

01859/2026 (7 lesie  31.08.2026
(6]

01845/2026 [ lesire  28.08.2026

01835/2026 [ lesie  27.08.2026

01785/2026 (7 lesie  20.08.2026

CONTINUT PE SCURT

Comunicarea rezultatului evaluarii ofertelor — OpenAl
0pCo, LLC

Solicitare de completare a documentatiei Moldova
Agro SA

Transmiterea situatiei de lucrari spre decontare —
Agentia de Dezvoltare Regionala Nord- Est

Notificare privind neconformitatile constatate — Jupiter
Security SRL

Notificare privind neconformitatile constatate — Bega
Software SRL

Raspuns la solicitarea de clarificari — Institutia
Prefectului — Judetul lasi

instiintare privind programarea verificarii tehnice
Apa Nova Regional SA

Adresa privind incetarea contractului — SC ABC SRL
Comunicarea graficului de piati — Delta Inginerie SRL

Raspuns la cererea de acces la informatii de interes
public — Serban Adriana

Adresa privind incetarea contractului — Interlact
Distribution SRL

Solicitare de completare a documentatiei — Ve
Au n SRI

MOD
PROVENIENTA

MOD -
TRANSMITERE

Posta

Posta

Posta

Pogta

Posta

Posta

Posta

Posta

Posta

Posta

Posta

Q & L]

URMATORUL NUMAR

Jm 02009/2026

EXPEDITOR DESTINATAR
OpenAl OpCo, LLC

Moldova Agro SA

. ’ =
4% - 00 %@
NREGISTRATE e

2.008 inregistrare

V Filtre B
COMPARTIMENT TERMEN

Agentia de Dezvoltare Regionala

Nord-Est

Jupiter Security SRL

Bega Software SRL

Institutia Prefectului — Judetul

lasi

Apa Nova Regional SA

SC ABC SRL

Delta Inginerie SRL

Serban Adriana

Interlact Distribution SRL

Vectra Automation SRL

& Asistent eBS

v

Figura 2. REG-GENERAL — o registo geral de entradas e saidas, o instrumento de registo do expediente.

A lista REG-GENERAL oferece a visdo Unica da correspondéncia de entrada e de saida, com nimero, data, assunto,
remetente ou destinatario, servigo e estado. O operador pesquisa uma entrada, verifica o percurso do documento e
abre a ficha do registo para detalhes e anexos. Legislagdo: Lei dos Arquivos Nacionais n.° 16/1996 e normas arquivisticas
aplicaveis; Lei n.° 214/2024 e Regulamento (UE) n.° 910/2014 quando os documentos sdo assinados, selados ou com selo

temporal eletronico.
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Figura 3. REG-IN — o registo de entrada, para a correspondéncia recebida mantida em separado.

O ecra REG-IN filtra os documentos recebidos e mostra a proveniéncia, a data de recegao, o assunto e o servico a
que foram distribuidos. E utilizado para a distribuigdo rapida ao responsavel e para a supervisdo do prazo de
resolugdo. Legislagdo: Lei dos Arquivos Nacionais n.° 16/1996 e procedimento interno de expediente; os atos
especiais aplicam-se consoante a natureza do documento recebido, por exemplo a Ordenanga do Governo n.°
27/2002 ou a Lei n.° 544/2001.
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00996/2026 18.09.2026 Transmitere proces-verbal de receptie #996 Portal online Helios Energy SA Serviciul aprovizionare si achizitii 00997/2026

-

00995/2026  18.09.2026 Comunicare privind rezultatul evaludrii #995 Curier Dunarea Logistic SRL Directia comerciala 00996/2026
B 00094/2026  18.09.2026 Raspuns la sesizare #994 E-mail Xenon Lab SRL Serviciul IT 00995/2026
@ 00993/2026  18.09.2026 Convocare la sedinta #993 Posta Kronstadt Tehnic SRL Unitatea de implementare a prolectelor 00994/2026
@
00992/2026 17.09.2026 Notificare de reziliere #992 Posta Aviatorii Construct SRL Serviciul exploatare si mentenanta 00993/2026
. i 00991/2026  17.09.2026 Convocare la sedinta #991 inménare directa Xenon Lab SRL Serviciul IT 00992/2026
@ x S & AsistenteBS
| 00990/2026 17.09.2026 Oferta tehnica si financiara #990 Pc *° = o -l By ’ Serviciul financiar

v

Figura 4. REG-OUT — o registo de saida, para a correspondéncia expedida.

O ecrda REG-OUT mostra os documentos expedidos, o destinatario e os dados da comunicagéo. O utilizador pode
confirmar que a resposta foi registada, anexar a prova de expedigao e localizar o documento por nimero, periodo
ou destinatario. Legislagdo: Lei dos Arquivos Nacionais n.° 16/1996 e procedimento interno de expediente; para os
documentos eletronicos sdo relevantes a Lei n.° 214/2024 e o Regulamento (UE) n.° 910/2014.
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SOLICITANT

Elena Dumitrescu, director
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Radu Marin, administrator

fon Popescu, director
general

Maria lonescu, director
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Maria lonescu, director
economic

Radu Marin, administrator

lon Popescu, director
general

fon Popescu, director
general

Elena Dumitrescu, director
resurse umane

Andrei Georgescu, director
tehnic

Maria lonescu, director
economic

Andrei Georgescu, director
tehnic

=
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Figura 5. REG-INTERN — os documentos que circulam entre servigos, sem remetente externo.

o o

7 Filtre B8

a
OBSERVATI
Se va prezenta in sedinta
operativa.
Se va prezenta in sedinta
operativa.
Se va prezenta in sedinta
ope
Asistent eBS
v

O REG-INTERN apresenta os documentos transmitidos entre servigos, com o emitente interno, o destinatario, o
responsavel e o estado. O registo € utilizado para entrega controlada, acompanhamento de tarefas e conservagao
do historico da colaboragao interna. Legislagdo: O registo é configurado através do regulamento de organizagdo e
funcionamento, do procedimento interno e do plano de classificagdo arquivistica, em conformidade com a Lei n.°

16/1996.

<« C % vogome/app/ecm/registry_records/ Q% 6 A4 @ O =0
f Registrul contractelor URMATORUL NUMAR INREGISTRATE
Bl rec-conea €-0123/2026 288 Rosghstrane
) cautd numar nut, expeditor at 7 Filtre ]
@ A 1. 0% DATA say 1= CONTINUT PE SCURT PARTENER DATA oBIECT VALOARE MONEDA DATA SENS oD "~
INREGISTRARE INREGISTRARI ** CONTRACT CONTRACTULUI INCETARI PROVENIENTA TRAN
@ Furnizare echipamente  Rapid Furnizare gy
€-0122/2026 ieri, 10:00 de refea — Rapid Transport 5058/19.09.2026  2026-09-19 echipamente ~ 204.276,04 RON e S Intern
o Transport SRL SRL de retea
" €-0002/2026 ieri, 04:50 B soay  LBaiswe: 2 2026-09-19 9 intrare E-mail
& €-0001/2026 jer, 04:37 hoJyoopRuee  oes 123 2026-09-18 5) intrare
W Furn . Furnizare .
izare mobilier de Nord Instal - e 2029-09 ¢
€-0121/2026 17.09.2026 Bty 2483/17.09.2026  2026-09-17 mcbMerds 45651070 RON e 5 Intern
Servici de mentenanta  Aviatorii i“é:(‘z;::\a SEaTEe
3 €-0120/2026 15.00.2026 echipamente IT — Construct 5135/15.09.2026  2026-09-15 e nH, 30283344 EUR o8 & Intrare
Aviatorii Construct SRL SRL i
Furnizare mobilier de Vectra Furnizare gL
€-0119/2026 13.00.2026 birou — Vectra Automation  4649/13.08.2026  2026-09-13 mobiierde  75.36891  RON 2 5 Intern
® Automation SRL SRL birou
< inchiriere spatiu birouri  Lumina Print Sichiiere 2028-09-
1] €-0118/2026 11.09.2026 iFjrisiogriorriay ol 7254/11.09.2026  2026-09-11 spatiu 189.436,00 RON 5 Intern
— Lumina Print SRL SRL i 25
@ Servicil de telefonie si Servicii de
€-0117/2026 09.09.2026 internet — Kronstadt Kenstad: 587/08.09.2026  2026-09-08 telefonie si 306.099,18 RON 202709 S Intern
Tehnic SRL n
Tehnic SRL internet
Furnizare echipamente Furnizare .
€-0116/2026 06.09.2026 de retea — Unirea m’;ﬁ; i 631/0RN0 AR 2N2A-N0-NR echipamente  197.889,99  RON 5227 g 5 Intern
Mobila SA y 2retea & AsistenteBS
<

Figura 6. REG-CONTRACTS — parceiro, objeto, valor, duragéo e prazos contratuais.

O REG-CONTRACTS reune os dados contratuais essenciais e as ligagdes ao contrato, as adendas e aos
documentos de execugdo. Os responsaveis utilizam-no para verificar prazos, valores, garantias, obrigacdes e a
aproximagao de um vencimento. Legislagdo: Codigo Civil, aprovado pela Lei n.° 287/2009; para os contratos
publicos, a Lei n.° 98/2016 e respetivas normas; para conservagdo e acesso, a Lei n.° 16/1996.
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igze—oe— 116.180,36
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>
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—
Qax 6 4@ - 0O =@
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2026-000501 500 aegistrare
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DATA DAtz
scAbanTaS COMPARTIMENT CONTRACT ACHITATA o l
2026-11-18  Directiagenerald  125/2025 nu
2026-10-19  Serviciul financiar nu
2026-10-03  Directia tehnica nu
J Serviciul vanzari gi
2025-10-18 relatii cu clientii 732/2028 e
Unitatea de
2026-10-17  implementare a nu
prolectelor
2026-10-17  Serviciulvanzarisi 00000 i
relatii cu clientii
2026-10-16 Directia tehnica nu
2026-10-16  Directia 451/2025 n
comerciala 2 e
2026-09-30  Serviciul productie  354/2025

Figura 7. REG-INVOICES — o registo das faturas emitidas.

O REG-INVOICES mostra as faturas emitidas com cliente, nimero, data, valor e estado. O ecra ajuda a localizar a
fatura, a controlar o vencimento e a reconciliagdo operacional com o sistema contabilistico ou com o RO e-Factura,
sem substituir a contabilidade. Legislagdo: Lei da Contabilidade n.° 82/1991 e Portaria do Ministro das Finangas
Puablicas n.° 2.634/2015 relativa aos documentos contabilisticos; se aplicavel, Ordenanga de Urgéncia n.° 120/2021
relativa ao sistema nacional RO e-Factura. O registo operacional nao substitui os registos contabilisticos obrigatdrios.
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Decizie privind aprobarea procedurii de
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Figura 8. REG-DECIZII — as decisbes do dirigente da institui¢ao.
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3 >
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2026-09-10
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INREGISTRATE

500

= °

inregistrare

7 Filtre 8

TEMEI LEGAL COMPARTIMENTE VIZATE REVOCATA

Legea nlr”ss/zum Resurse umane, Achizifi nu

Legeanr, 5312003 Serviciu juridic, Serviciu e
financiar

Legeanr.31/1000  Servicul financiar, Resurse
umane

OUG. . 57/2000  Serviciuljuridic, Serviciul o
financiar

Legea nr. 98/2016 foiiaii Tome nu
compartimentele

Regulamentulintern,  Serviciul juridic, Serviciul -

art. 14 financiar =

Legeanr.98/2016  Serviciul juridic nu

rviciul rvi

Legeanr. 5372003 Serviciuljuridic, Serviciu -
financiar

Legea nr. 5442001 Serviciul juridic n

i i

Legeanc.31/1000  Servcll uridic, Servicis =
inanciar

Legeanr.31/1980  Resurse umane

Legea nr. 98/2016

& AsistenteBS
Resurse umane, Achizifi . v

O REG-DECIZII lista as decisdes da dire¢do com nimero, data, assunto e servigo proponente. O utilizador verifica a
numeracao, abre o ato assinado e acompanha a sua comunicagao ou execugdo. Legislacdo: O enquadramento
Jjuridico depende do tipo de instituicdo e da competéncia do emitente; sdo relevantes o ato de organizagdo, o
regulamento interno, a Ordenanga de Urgéncia n.° 57/2019 relativa ao Cédigo Administrativo para as autoridades
publicas e a Lei n.° 16/1996 para registo e arquivo.
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Figura 9. REG-HOTARARI — as deliberagbes dos 6rgaos de diregéo.
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O REG-HOTARARI agrupa as deliberagdes dos 6rgéos colegiais e os dados da sessao em que foram adotadas. O
ecra permite pesquisar por assunto ou periodo e mantém a ligagdo entre o projeto, os documentos de
fundamentagéo, a deliberagao final e a publicagédo. Legislagdo: Ordenancga de Urgéncia n.° 57/2019 relativa ao
Codigo Administrativo, para as autoridades deliberativas locais, e atos especiais ou estatutos aplicaveis a outros
orgéaos colegiais; Lei n.° 16/1996 para a conservagdo dos documentos.
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Constanta nu
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Figura 10. REG-PETITII — petigbes e reclamagdes, com o prazo de resposta acompanhado em cada entrada.

O REG-PETITII apresenta o peticionario, o assunto, a distribuicdo, o prazo e o estado da resolugdo. O servico
responsavel utiliza-o para identificar as entradas proximas do prazo, documentar a prorrogacdo ou O
reencaminhamento e preparar a analise semestral. Legislagdo: Ordenanca do Governo n.° 27/2002 relativa a
resolugéo de peticbes, em especial as regras de registo, distribuicdo, prazos e analise semestral; Regulamento (UE)
2016/679 para os dados pessoais.
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Figura 11. REG-544 — os pedidos de informagéao de interesse publico, com prazo legal, servigo responsavel e modo de comunica¢do da
resposta.

Comunicat in

Siret Utilaje 2026-
SRL termen

i SIP-0098/2026  15.09.2026 E-mail Sohe Serviciul financiar ggzs-og- Achizitii publice  Portal 2026-09-28

O REG-544 separa os pedidos de informagéo de interesse publico das peticdes e acompanha a informacao pedida,
0 prazo, os custos, o servigo e o modo de resposta. Os dados filtrados podem fundamentar o relatério anual exigido
pelas normas da Lei n.° 544/2001. Legislagao: Lei n.° 544/2001 e Normas de execugdo aprovadas pela Decisdo do
Governo n.° 123/2002, na redagdo atual, incluindo o registo dos pedidos, das reclamagbes administrativas e o
relatério anual.
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Figura 12. REG-AVERE — as declaragbes de patriménio, com o ano declarado, a data de entrega e o numero de transmisséo a ANI.

O REG-AVERE mostra as pessoas obrigadas, o cargo, o periodo e a data de entrega, bem como as etapas de
transmissao ou publicagdo. A pessoa designada acompanha as entregas e documenta o fluxo administrativo, com
acesso limitado aos dados néo destinados a publicidade. Legislagdo: Lei n.° 176/2010, com as alteragées e os efeitos
das decisées aplicaveis, bem como as instrugbes e guias da ANI. O acesso e a publicagdo sdo configurados
separadamente do registo interno, em cumprimento dos requisitos atuais relativos a dados pessoais.
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Figura 13. REG-INTERESE — as declaragbes de interesses, com declarante, cargo e servigo.
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da

da

da
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da

O REG-INTERESE acompanha as declarag¢des de interesses por declarante, cargo, servigo e data. O ecra é utilizado
para controlar as entregas, localizar a declaragdo e documentar a transmissdo ou publicagédo, segundo as regras
aplicaveis. Legislagdo: Lei n.° 176/2010 e Lei n.° 161/2003, na redagao atual, com as instru¢ées e guias da ANI;
Regulamento (UE) 2016/679 para limitar o acesso aos dados que ndo devem ser divulgados.

m Registrul raportarilor avertizorilor in interes public (Legea 361/2022)
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Figura 14. REG-361 — as dentncias de irregularidades, com a identidade do denunciante, o prazo de 3 meses e o estado da

O REG-361 é um registo de acesso restrito para as denuncias de irregularidades, com data de rececao, assunto,
estado, prazo de informacéo e solugdo. As pessoas designadas utilizam-no para cumprir prazos e confidencialidade,
sem expor o conteldo no expediente geral. Legislagdo: Lei n.° 361/2022, em especial o art. 7.° relativo ao registo
das denuncias e aos requisitos de confidencialidade e conservagéo, na redagao atual, Regulamento (UE) 2016/679
para o tratamento de dados pessoais.
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Figura 15. REG-RISCURI — probabilidade, impacto, exposi¢cdo, estratégia adotada, responsavel e risco residual.

O REG-RISCURI estrutura o risco, o objetivo afetado, a probabilidade, o impacto, a exposi¢édo, a resposta, o
responsavel e o risco residual. Os gestores utilizam-no para priorizar medidas, monitorizar prazos e reportar a
estrutura de controlo interno de gestéo. Legislacdo: Despacho do Secretario-Geral do Governo n.° 600/2018 relativo
ao Codigo de controlo interno de gestdo das entidades publicas, em especial a Norma 8 Gestdo do risco e as
defini¢cbes do registo de riscos.
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Figura 16. REG-ACTE — a notificagdo dos atos administrativos, com a data da notificagdo, o aviso de recegdo e a afixagdo na sede.

O REG-ACTE acompanha o ato administrativo, o destinatario, o modo e a data da notificagdo, o aviso de rececao
ou a afixagao. O utilizador anexa a prova e pode demonstrar posteriormente 0 momento e o método da notificagao.
Legislagdo: Ordenanca de Urgéncia n.° 57/2019 relativa ao Codigo Administrativo e atos especiais aplicaveis ao tipo
de ato;

VOGO DIGITAL - 12/16



VOGO EBS ECM - REGISTRATURA

b icl 3 a certifi lor de urbani URMATORUL NUMAR INREGISTRATE drn =
& > CU-101/2026 100 Mreglstrare
Q. cauti numar, continut, expeditor, destinatar.. Y Filtre B
m A NR.INREG. _DATA = CONTINUT PE NR. DATA SOLICITANT ADRESA NR. SCOPUL VALABIL TAXA PRELUNGIT
. INREG SCURT CERTIFICAT EMITERII IMOBILULUI CADASTRAL SOLICITARII PANA LA ACHITATA '
a Certificat de
CU-100/2026  17.09.2026  Urbanismpentru ;44 202609 piaconyRaluca  S-Moarade 596, Desflintars 2027-09° 71500 nu
all desfiintare 17 Foc nr. 139 constructie 17
constructie
() Certificat de
Clicoaji0ze! | HeosToss  Ubansmpentu s 2026-00- | oo StrPicurari  go0os Bransament 2027-00-  ¢o 0 ~
bransament 16 nr.5 utilitati 16
6 utilitati
ye Certificat de
urbanism pentru oo, Agentiapentru T Schimbare de e
CU-098/2026  10.09.2026  schimbare de 324 202609 Protectia Stz Paciicarl 60271 destinatie a 202708 178,00 v
10 - or. 166 e 10
destinatie a Mediului lasi spatiului
spatiului
e Certificat de
i Cloe72026 10002026 UbANSMpentu oo 2026-09-  Dumitrescu Bd. Chimieinr. 0 Construire 2027-09-  gy000 "
construire 10 Vasile 145 parcare 10
parcare
Certificat de
> : _ urbanism pentru 2026-09- Str. Moara de Bransament 2027-09-
S i CU-096/2026  00.00.2026  Lroanism pe 199 2 Popescu Andrei  pu- NI 74178 s 2 717,00 da
utilitati
@ @& AsistenteBS
Certificat de = ot
urbanism pentru e I ’ . Construire oo v

Figura 17. REG-CU — os certificados de urbanismo, com o enderego do imével, o numero cadastral, a finalidade e a taxa paga.

O REG-CU apresenta os certificados de urbanismo por requerente, imével, nimero cadastral, finalidade, taxa, prazo
e documento emitido. O servigo de urbanismo utiliza-o para controlar a documentagao, a numeragéao, os prazos e a
publicitagdo prevista na lei. Legislacdo: Lei n.° 50/1991 e Normas de execugao aprovadas pela Portaria n.° 839/2009,
na redagdo atual, incluindo os formularios e registos relativos aos certificados de urbanismo.
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Figura 18. REG-AUDIENTE — as audiéncias, com a pessoa recebida, a hora, quem concedeu a audiéncia e o prazo de resolugao.

O REG-AUDIENTE mostra o requerente, o tema, a marcagao, a pessoa que concede a audiéncia e as agdes
acordadas. O secretariado utiliza-o para a marcagéo, o registo do resultado e o acompanhamento dos compromissos
ou das peticdes resultantes. Legislagcdo: A organizagdo decorre dos regulamentos e procedimentos internos, e as
reclamacgbes ou peticbes apresentadas em audiéncia sdo tratadas, se aplicavel, nos termos da Ordenanca do
Governo n.° 27/2002.
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Figura 19. Visualizagdo de um documento registado, com os dados do registo e o ficheiro anexo.

A ficha do documento reune os metadados do registo, o histérico das operagdes e o ficheiro anexo. O utilizador
verifica o autor, os dados de entrada ou saida, o responsavel e o estado e depois consulta o documento sem perder
a ligagédo a entrada no registo e ao registo de auditoria. Legislagdo: O enquadramento depende da natureza do
investimento e do financiamento, incluindo a Lei n.° 273/2006 relativa as finangas publicas locais ou a Lei n.°
500/2002 relativa as finangas publicas, bem como a Decisdo do Governo n.° 907/2016 para a documentagao técnico-
econoémica. O registo é um instrumento de gestéo.
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5. Os relatérios legais gerados a partir dos registos

Os relatorios abaixo sdo gerados a partir dos dados ja registados. Cada um é produzido com data e hora, arquivado
como documento e permanece reproduzivel em caso de inspeg¢do. Os dados ndo sao introduzidos uma segunda

vez.

Relatério

Conteudo e fundamento

O relatorio anual sobre o acesso a
informacéo de interesse publico

123/2002.

O numero de pedidos, de reclamagdes administrativas e de agbes em tribunal. Art.
27.° das normas da Lei n.° 544/2001, aprovadas pela Decisdo do Governo n.°

periédico de atividade

O boletim informativo e o relatério

O boletim é atualizado anualmente; o relatério é publicado, o mais tardar, até ao
final de abril do ano seguinte. Art. 10.° das mesmas normas.

resolugao de petigbes

A analise semestral da atividade de

As petigbes resolvidas no prazo, prorrogadas, reencaminhadas e arquivadas. Art.
14.° da Ordenanga do Governo n.° 27/2002.

As estatisticas sobre as denuncias de
irregularidades de interesse publico

Separadas do contetdo das denuncias. Art. 7.°, n.° 1, da Lei n.° 361/2022.

6. Outros registos disponiveis

Os registos seguintes podem ser ativados no ambito da assinatura e ficam visiveis apenas para utilizadores
autorizados. Nao aparecem nas capturas anteriores porque o perfil utilizado ndo tinha as permissdes
correspondentes. A necessidade e a configuragao de cada registo s&o validadas pela instituigao.

Registo ou livro

Objetivo e utilidade pratica

Enquadramento legal relevante

Registo das reclamacdes
administrativas e das
acoes em tribunal

Acompanha a contestagéo das respostas a pedidos
de informagéo, o prazo, a solugéo e a ligagdo ao
pedido inicial; fornece dados para o relatério anual.

Lei n.° 544/2001 e Decisao do Governo
n.° 123/2002, incluindo os modelos e o
relatério sobre reclamagodes
administrativas e acdes em tribunal.

Registo das faturas

Centraliza o fornecedor, o niumero, a data, o valor, o

Lei n.° 82/1991, Portaria n.° 2.634/2015

arquivisticas do depésito, a sua localizagao e as
operagoes de consulta ou transferéncia.

recebidas vencimento, o circuito de aprovagéao e o estado do e, se aplicavel, Ordenanga de Urgéncia
documento, facilitando a reconciliagdo com a r].° 120/2021 relativa ao RO e-Factura.
contabilidade. E um registo operacional, ndo um
substituto da contabilidade.
Registo de depdsito Regista as entradas e saidas de unidades Lei n.° 16/1996 e normas/instru¢des

arquivisticas relativas ao registo dos
documentos e ao movimento das
unidades arquivisticas.

Registo de carimbos e
selos

Inventaria a atribuigdo, o detentor, o espécime, a
entrega, a retirada e o abate, reduzindo o risco de
utilizagdo nao autorizada.

E configurado de acordo com os
procedimentos internos, as regras
arquivisticas e os atos especiais
aplicaveis a instituicdo. Para os selos
eletrénicos sdo relevantes o
Regulamento (UE) n.° 910/2014 e a Lei
n.° 214/2024.

Registo central de arquivo

Centraliza os registos arquivisticos relevantes ao
nivel da organizagao e facilita o controlo dos fundos,
inventarios e transferéncias.

Lei n.° 16/1996 e normas arquivisticas
aplicaveis; a designagéo e o contetido
exatos alinham-se com o procedimento
arquivistico aprovado pela instituicao.

Registo dos projetos de
deliberagao

Acompanha o proponente, os documentos de
fundamentacéo, os pareceres, os relatérios, as
comissdes consultadas e o resultado da
deliberagéo.

Ordenanga de Urgéncia n.° 57/2019
relativa ao Codigo Administrativo, em
especial o art. 136.° para os projetos de
deliberagéo da assembleia local.

Registo da participacao
dos eleitos locais nas
sessoes

Regista as presencgas, as faltas e as sessoes,
apoiando a elaboragdo das atas e a aplicagao das
regras relativas ao mandato e a senha de presenca.

Ordenanca de Urgéncia n.° 57/2019
relativa ao Cadigo Administrativo e
regulamento de organizagao e
funcionamento da assembleia local.
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Registo ou livro

Objetivo e utilidade pratica

Enquadramento legal relevante

Registo das licengas de
construgdo ou demoligédo

Centraliza o pedido, o imével, a documentagéao, o
prazo, a licenga emitida e as operagdes de
publicitagdo e notificagao.

Lei n.° 50/1991 e Normas de execugéo
aprovadas pela Portaria n.° 839/2009,
na redagéao atual.

Registo das atividades de
tratamento de dados
pessoais

Documenta as finalidades, as categorias de titulares
e de dados, os destinatarios, as transferéncias, os
prazos de eliminagéo e as medidas de seguranca.

Art. 30.° do Regulamento (UE)
2016/679 e Lei n.° 190/2018. O acesso
deve ser limitado e o registo
disponibilizado a autoridade de controlo
mediante pedido.

Registo dos ajustes
diretos

Centraliza a necessidade, o objeto, o CPV, o valor,
o fornecedor, o documento de compromisso e o
procedimento de aquisigado, apoiando o relatério e o
controlo interno.

Lei n.° 98/2016, em especial o art. 7.°
relativo ao ajuste direto, e Decisdo do
Governo n.° 395/2016. Articula-se com
0 SEAP e com a contabilidade.

Registo dos autos de
rececao

Liga a recegéo ao contrato, ao entregavel, a
comissao, as constatagdes e as corregoes,
fornecendo a prova da aceitagdo ou das reservas
formuladas.

O enquadramento resulta do contrato e
da legislagao especifica do objeto,
incluindo a Decisédo do Governo n.°
343/2017 para a recegao de obras, se
aplicavel; os documentos sao
conservados nos termos da Lei n.°
16/1996.

Registo das procuragdes e
espécimes de assinatura

Regista a pessoa, os limites do mandato, o periodo,
o ato de designagéo e o espécime, facilitando a
verificagdo do poder de assinatura.

Cadigo Civil e atos especiais relativos a
representacao, delegagao ou
competéncia; para as assinaturas
eletrénicas, Regulamento (UE) n.°
910/2014 e Lei n.° 214/2024.

Registo dos oficios
dirigidos aos érgaos de
fiscalizagao

Acompanha o pedido, os documentos enviados, o
prazo, o responsavel e a prova de comunicagao,
mantendo um histérico completo da relagdo com a

O fundamento é o ato que regula o
6rgao de fiscalizagao e o pedido
concreto; a Lei n.° 16/1996 aplica-se a

fiscalizacao. conservagao dos documentos e o
Regulamento (UE) 2016/679 a

limitagéo dos dados transmitidos.

7. Garantia e suporte

A garantia e o suporte técnico estdo incluidos durante toda a vigéncia da assinatura. O servigo é fornecido online e
ndo exige a instalacdo de equipamentos ou licengas locais nas instalagdes da instituicdo.

8. Conclusao e utilizacao recomendada

O VOGO eBS Registratura oferece uma base uniforme para o registo de documentos e de registos especializados,
com numeragao controlada, prazos, responsabilidades, permissdes diferenciadas e registo de auditoria. A principal
utilidade ¢ a rastreabilidade completa: a instituigdo consegue identificar quem registou ou alterou uma entrada, onde
se encontra o documento e que prazo deve ser cumprido.

Antes da entrada em produgao, recomenda-se validar os registos com os responsaveis pelo expediente, juridico,
arquivo, protegédo de dados e controlo interno. A validagdo deve abranger os campos obrigatorios, os prazos, os
perfis, as regras de anulagao e retificagdo, o plano de classificagdo arquivistica, os prazos de conservagao e os
relatérios necessarios a cada instituigao.

O enquadramento normativo mencionado nesta ficha é indicativo e deve ser verificado na versao consolidada
aplicavel a data da configuragéo e sempre que a legislagao ou os procedimentos da instituigdo se alterem. A solugéo
apoia a aplicagao dos requisitos legais e internos, mas nao substitui a analise juridica, a decisédo da instituicdo sobre
a organizagao dos registos nem os sistemas especializados obrigatdrios.
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