VOGO EBS ECM - REGISTRATURA

V 0 GO DI GITA AL
Ghid de utilizare

AGENTIC Al
AGENTUL DE
REGISTRATURA

Seria Agentic Al - asistentul Al pentru registratura electronica, disponibil in paginile configurate ale
registrelor

Element Valoare

Produs Agenti Al VOGO eBS (Agentic Al)

Subiectul ghidului Agentul Al de registratura: registrele si urmatorul numar de inregistrare, termenele de
raspuns, pasii de inregistrare si de export, fereastra asistentului si salutul din paginile
configurate

Ghidul video asociat Asistent Al pentru registratura electronica: termene, numere si pasi de inregistrare | VOGO

Capturi de ecran 17, din aplicatia functionala, in mediul demonstrativ

1. Ce arata acest ghid

Ghidul prezinta agentul Al de registratura Tn utilizare: asistentul se deschide din bara registrului si raspunde pe baza
datelor din registre, cu salutul si intrebarile sugerate configurate pentru pagina curenta.

» deschiderea asistentului Al din bara registrului;

* registrele disponibile si urmatorul numar de inregistrare;

+ Tinregistrarile cu termenul de raspuns depasit sau apropiat;

+ pasii pentru Tnregistrarea unui document si pentru exportul registrului;

» mutarea si redimensionarea ferestrei asistentului, cu pastrarea pozitiei;

+ acelasi agent pe pagina configuratd pentru definirea registrelor, cu salutul specific paginii.
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2. Pasii, pe ecran

Fiecare pas include o captura de ecran din aplicatie, elementul descris si explicatia aferenta. Capturile provin din
mediul demonstrativ; datele din liste si formulare sunt date de test.

Asistentul Al in bara registrului
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Figura 1. Pagina de start a aplicatiei, din care se deschide modulul Documente.

Pornim din pagina de start si deschidem modulul Documente.

€» @ Registrugeneraldeintrariciesiri . | o cou numar coninut expecitor,de | Y Fme (b [ 52 ) | s | e
NR. INREG SENS ?NARYEAG = EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT DESTINATAR COMPARTIMENT TERMEN
&
02026/2026 ) Intrare ieri, 01:29 Agentia pentru Protectia .. Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-28
& 02025/2026 N Intrare  26.09.2026 Agentia pentru Protectia .. Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-26
w
_ 02024/2026 N Intrare 26.09.2026 Agentia pentru Protectia ... Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-26
&
& 02023/2026 ) Intrare 26.09.2026 2B SOLUTIONS Solicitare_clarificari_eBON_21.09.2026_v3.2 (1) Serviciul IT 2026-10-26
02022/2026 ) Intrare 25.09.2026 Apa Nova Regional SA 1VOGO_eBS Directia tehnica 2026-10-25
B 02021/2026 o Intrare 25.09.2026 ANRE — Autoritatea Natio.. 2 VOGO_eBS_Whitepaper 2.3 RO 2026-10-25
@ 02020/2026 ) Intrare 25.09.2026 VOGO Technology VOGO_eBS_eCommerce_Framework_DataSheet_RO (1) 2026-10-25
@ 02019/2026 & lesire 25.09.2026 zigzlu;s lanr.02017/2026: Cerere eliberare certificat de atestare barcuteanadrianioan@gm...
02018/2026 ) Intrare 25.09.2026 barcuteanadrianioan@gm... Solicitare cetatean
02017/2026 § Intrare 25.09.2026 barcuteanadrianioan@gm.. Cerere eliberare certificat de atestare fiscald
02016/2026 N Intrare 24.09.2026 adrianb@vogodigital.ro Sesizare privind iluminatul public pe str. Rahovei nr. 120
02015/2026 ) Intrare 24.09.2026 adrianb@vogodigital.ro Cerere de informatii de interes public (Legea nr. 544/2001)
E"A}} 3 02014/2026 ) Intrare 24.09.2026 adrianb@vogodigital.ro Cerere aviz i pentru deseuri
@ $ 02013/2026 ) Intrare  24.09.2026 adrianb@vogodigital.ro Petitie privir S—— g “alea 13 Septembrie

Figura 2. Registrul general de intréri-iesiri, deschis din cardul Corespondenta.

Deschidem apoi cardul Corespondenta, Tn care se lucreaza cu registrele.
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g Registru general de intrari-iesiri - o . L 4 KA URMATORUL NUMAR INREGISTRATE o
) e ey Q cautd numar, continut, expeditor, de V Filtre & | ||| 33 02027/2026 2.026 registrare
NR. INREG SENS iDNAéTEAG s EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT DESTINATAR COMPARTIMENT TERMEN
6
i 02026/2026 i intare  ier, 01:29  Agentia pentru Protectia ...  Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-28
[A)
i 02025/2026 1 Inware  26.09.2026  Agentia pentru Protectia .. Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-26
w
) i 02024/2026 S Inware  26.09.2026  Agentia pentru Protectia .. Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-26
@
o0 i 020232026 1 Inware  26.09.2026 28 SOLUTIONS Solicitare_clarificari_eBON_21.09.2026_v3.2 (1) Serviciul IT 2026-10-26
i 02022/2026 i Inware  25.09.2026  ApaNova Regional SA 1V0G0_eBS Directia tehnica 2026-10-25
i 02021/2026 M inware  25.09.2026  ANRE — Autoritatea Natio... 2 VOGO_eBS_Whitepaper 2.3 RO 2026-10-25
g i 0202002026 1 inware  25.09.2026 VOGO Technology VOGO_eBS_eCommerce_Framework_DataSheet RO (1) 2026-10-25
B oroisiois | @UEED 3svostis Raspunsa . 02017/2026:Cerer clierar cerificat d aestare S e
i 02018/2026 N Inware  25.09.2026  barcuteanadrianioan@gm...  Solicitare cetatean
i 02017/2026 i inware  25.09.2026  barcuteanadrianioan@gm...  Cerere eliberare certificat de atestare fiscala
i 02016/2026 i inware  24.09.2026  adrianb@vogodigital.ro Sesizare privind iluminatul public pe str. Rahovei nr. 120
i 02015/2026 1§ inware  24.09.2026  adrianb@vogodigital.ro Cerere de informatii de interes public (Legea nr. 544/2001)
& i 020142026 i inware  24.09.2026  adrianb@vogodigital.ro Cerere aviz inere pentru deseuri
@ i 02013/2026 M Intrare  24.09.2026  adrianb@vogodigital.ro Petitie privir , "lea 13 Septembrie
1-100, mai sunt

Figura 3. Butonul asistentului, cu stele, in bara registrului.

Asistentul eBS este butonul cu stele din bara registrului.

(s Is Regis‘m geneml de intrari-iesiri b S &2 URMATORUL NUMAR INREGISTRATE
- H numar, cc nut, exped r, de A%
L] REG-G AL umar, continut, expeditor, de Y Filtre & m 22 02027/2026 2056 registrare
NR. INREG SENS &ARTEAG = EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT DESTINATAR COMPARTIMENT TERMEN
(i)
i 02026/2026 ) Intrare ieri, 01:29 Agentia pentru Protectia...  Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-28
&)
2 02025/2026 ) Intrare  26.09.2026  Agentia pentru Protectia ... Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-26

Asistent eBS

Agent registraturé S Serviciul IT 2026-10-26

L G]
%

Sunt agentul de registratura. Pe acest ecran te ajut sa inregistrezi un document, s gésesti o inregistrare, s urméresti termenele de Serviclum 2026510726
raspuns si s3 exporti registrul.
Directia tehnica 2026-10-25
Ce registre am si care e urmatorul numar?  Ce s-a inregistrat azi? ( Ce termene de raspuns exgira curand sau au trecut? J
2026-10-25
Cuminregistrez un document?  Cum anulez sau corectez o inregistrare?  Cum export registrul?  Cum intra emailurile in registratura?
2026-10-25

nadrianioan@gn..

- R 10

4

Figura 4. Salutul agentului de registratura si intrebarile lui.

5

La deschidere, agentul de registratura afiseaza salutul si intrebarile specifice acestui ecran.
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Registre, numere si termene de raspuns

NR. INREG SENS iNReG T EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT
s
H 02026/2026 i Intrare  ieri, 01:29 Agentia pentru Protectia .. Solicitare optiuni licentiere
& : 02025/2026 Nl Intrare  26.09.2026  Agentia pentru Protectia ... Solicitare optiuni licentiere
Asistent eBS

/ Agent registraturs

0 % Aveti acces la 20 registre. Numérul urmator este cel pe care il va primi prima inregistrare salvaté; il aloca sistemul la salvare.

= cop REGISTRU URMATORUL NUMAR  INREGISTRATE
REG-GENERAL Registru general de intrari-iesiri 02027/2026 2.026
REG-CONTRACTS  yRegistrul contractelor C-0123/2026 288
REG-INVOICES Registrul facturilor emise 2026-000501 500
REG-DECIZII Registrul deciziilor D-0169/2026 500
REG-HOTARARI Registrul hotararilor organelor de conducere H-169/2026 500
REG-IN Registrul de intrare 01002/2026 1.001
REG-INTERN Registrul intern N-0501/2026 500
REG-OUT Registrul de iesire 01002/2026 1.001
REG-544 Registrul cererilor de informatii de interes public (Legea 544/2001) SIP-0101/2026 100
REG-AVERE Registrul declaratiilor de avere DA-101/2026 100
REG-INTERESE Registrul declaratiilor de interese DI-101/2026 100
REG-361 Registrul raportrilor avertizorilor in interes public (Legea 361/2022) ~ AV-101/2026 100
REG-RISCURI Registrul riscurilor (OSGG 600/2018) R-101/2026 100
REG-ACTE Registrul special pentru comunicarea actelor administrative CA-0101/2026 100

& REG-CU Registrul de evidents a certificatelor de urbanism CU-101/2026 100

tru general de intrari-iesiri

QL cauta numar, continut, expeditor, de

DATA

V' Filtre

t

K2
N

DESTINATAR

[?=ajutor

Figura 5. Registrele, cu urméatorul numar de inregistrare

Solicitam lista registrelor disponibile si urmatorul numar de inregistrare.

Y Filtre

N-0501/2026

01002/2026

SIP-0101/2026

numar, continut, expeditor, de
3 DATA
NR.INREG SENS Tngo EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT
69
H 02026/2026 Nl Intrare ieri, 01:29 Agentia pentru Protectia . Solicitare optiuni licentiere
: 02025/2026 ) Intrare  26.09.2026  Agentia pentru Protectia ... Solicitare optiuni licentiere
N Asistent eBS
~ Agent registratur
o0 REQ-INTERN Registrul intern
= REG-OUT Registrul de iesire
REG-544 Registrul cererilor de informatii de interes public (Legea 544/2001)
REG-AVERE Registrul declaratiilor de avere

REG-INTERESE
@ REG-361
REG-RISCURI
REG-ACTE
REG-CU
REG-AUDIENTE
REG-INVESTITH
REG-PERSONAL
REG-PETITII

REG-ARHIVA

Registrul declaratiilor de interese

Registrul raportarilor avertizorilor in interes public (Legea 361/2022)
Registrul riscurilor (0SGG 600/2018)

Registrul special pentru comunicarea actelor administrative
Registrul de evidenta a certificatelor de urbanism

Registrul de audiente

Registrul proiectelor de investitii

Registrul decizillor de personal

Registrul petitiilor si sesizarilor

Registrul de evidenta curenta a arhivei

Deschide Registre - inregistrari

DA-101/2026
DI-101/2026
AV-101/2026
R-101/2026
CA-0101/2026
CU-101/2026
AUD-101/2026
1-0001/2026
P-0001/2026
$-00501/2026

AR-0001/2026

th

500

1.001

100

100

100

100

100

100

500

DESTINATAR

URMATORUL NUMAR INREGISTRATE

02027/2026 2.026

COMPARTIMENT TERMEN

Serviciul IT 2026-10-28

Serviciul IT 2026-10-26

Serviciul IT 2026-10-26

Serviciul IT 2026-10-26

Directia tehnica 2026-10-25
2026-10-25
2026-10-25

nadrianioan@gm...

URMATORUL NUMAR INREGISTRATE

02027/2026 2.026

COMPARTIMENT TERMEN

Serviciul IT 2026-10-28

Serviciul IT 2026-10-26

Serviciul IT 2026-10-26

Serviciul IT 2026-10-26

Directia tehnica 2026-10-25
2026-10-25
2026-10-25

inadrianioan@gm...

Figura 6. Continuarea listei registrelor si butonul Deschide Registre — inregistréri.

Agentul raspunde pe baza registrelor, indicand codul, urmatorul numar de inregistrare si numarul documentelor din

fiecare registru.
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NR. INREG SENS
6
2 02026/2026 ) Intrare
[A]

% 02025/2026 § Intrare

Asistent eBS

Agent registraturs

NUMAR

SIP-0001/2026

N-0001/2026
00078/2026
® SIP-0002/2026
00064/2026
00055/2026
N-0009/2026
N-0010/2026
N-0021/2026
N-0002/2026
00060/2026
00119/2026
00123/2026
SIP-0003/2026

@ SIP-0004/2026

Registru general de intrari-iesiri
Gl

REGISTRU

REG-544

REG-INTERN

REG-GENERAL

REG-544

REG-GENERAL

REG-GENERAL

REG-INTERN

REG-INTERN

REG-INTERN

REG-INTERN

REG-GENERAL

REG-GENERAL

REG-GENERAL

REG-544

REG-544

Q. cauta numar, continut, expeditor, de: Y Filtre
DATA =
INREG & EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT
ieri, 01:29 Agentia pentru Protectia . Solicitare optiuni licentiere
26.09.2026  Agentia pentru Protectia ... Solicitare optiuni licentiere

TERMEN
18.01.2026
18.01.2026 v
19.01.2026
19.01.2026
2001.2026
22.01.2026
22.01.2026
22.01.2026
23.01.2026
23.01.2026
24.01.2026
25.01.2026
25.01.2026
25.01.2026

25.01.2026

SITUATIE
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit

depasit

K2
N

20 cu termenul depasit si 0 care expira in cel mult 7 zile (primele 20). In lista, termenul depésit apare rosu, cel apropiat portocaliu.

URMATORUL NUMAR INREGISTRATE

02027/2026 2.026
DESTINATAR COMPARTIMENT TERMEN

Serviciul IT 2026-10-28
Serviciul IT 2026-10-26
Serviciul IT 2026-10-26
Serviciul IT 2026-10-26
Directia tehnica 2026-10-25

2026-10-25

2026-10-25

e [ Intrebati ... /q=list,

5 /?=ajutor

10

Solicitam apoi termenele de raspuns care expira curand sau sunt deja depasite.

« m Registru general de intrari-iesiri -
Gl Al

NR.INREG SENS

6

3 02026/2026 ¥ Intrare
&)

g 02025/2026 ) Intrare

++ Asistent eBS

) * Agentregistratura
- 00064/2026
@ 000%5/2026

N-0009/2026

N-0010/2026
N-0021/2026
N-0002/2026
00060/2026
[©) 00119/2026
00123/2026
SIP-0003/2026
SIP-0004/2026
N-0016/2026
N-0017/2026
N-0026/2026
N-0007/2026

N-0018/2026

Figura 7. Inregistrérile cu termenul de rédspuns depasit.

DATA =

NREQ 1= EXPEDITOR

ieri, 01:29 Agentia pentru Protectia ...
26.09.2026  Agentia pentru Protectia ...

REG-GENERAL

REG-GENERAL

REG-INTERN

REG-INTERN

REG-INTERN

REG-INTERN

REG-GENERAL

REG-GENERAL

REG-GENERAL

REG-544

REG-544

REG-INTERN

REG-INTERN

REG-INTERN

REG-INTERN

REG-INTERN

r, de Y Filtre

CONTINUT PE SCURT

Solicitare optiuni licentiere

Solicitare optiuni licentiere

20.01.2026

22.01.2026

22.01.2026

22.01.2026

23.01.2026

23.01.2026

24.01.2026

25.01.2026

25.01.2026

25.01.2026

25.01.2026

26.01.2026

26.01.2026

26.01.2026

26.01.2026

27.01.2026

depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit
depasit

depasit

K2

vy

nadrianioan@gm...

URMATORUL NUMAR INREGISTRATE

02027/2026 2.026
DESTINATAR COMPARTIMENT TERMEN

Serviciul IT 2026-10-28
Serviciul IT 2026-10-26
Serviciul IT 2026-10-26
Serviciul IT 2026-10-26
Directia tehnica 2026-10-25

2026-10-25

2026-10-25

[ Intrebat q=list

O

nadrianioan@gn..

Figura 8. Exemplu de continuare a listei termenelor depasite, cu registrul fiecarei inregistrari.

In exemplul afisat, agentul prezinta inregistrarile cu termenul depasit, registrul si data fiecarei inregistrari.
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inregistrarea si exportul, pas cu pas

a  Registrugeneral deintrari-iesiri . ) 3 ; = URMATORUL NUMAR INREGISTRATE
H X cauta numar, continut, expedito Y Filtre + inregistrare
M) qug cauta numar, continut, expedito d m =X B8 02027/2026 2.026 reg
NR. INREG SENS IFNA:EAG F EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT DESTINATAR COMPARTIMENT TERMEN
s
i 02026/2026 M) Intrare feri, 01:29 Agentia pentru Protectia . Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-28
A
i 02025/2026 M Intrare  26.09.2026  Agentia pentru Protectia...  Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-26
++ Asistent eBS
i *  Agent registraturs Serviciul IT 2026-10-26
o0 SIP-0004/2026 REG-544 25.01.2026 depésit Serviciul IT 2026-10-26
N-0016/2026 REG-INTERN 26.01.2026 depasit
N-0017/2026 REG-INTERN 26.01.2026 depasit PRsciobetics 202081052
N-0026/2026 REG-INTERN 26.01.2026 depasit
2026-10-25
N-0007/2026 REG-INTERN 26.01.2026 depasit
N-0018/2026 REG-INTERN 27012026 depasit 2026-10-25

e clodimen nadrianioan@gm...

+

Pe ecranul Registre - inregistrari:

1. Alegeti registrul din bara de sus (click pe numele registrului).

2. Apasati butonul inregistrare, in dreapta barei.

3. Completati formularul: sensul, expeditorul sau destinatarul, continutul pe scurt si campurile registrului; atasati fisierul, daca registrul il
cere.

4. Salvati. Numarul se aloca la salvare; un formular incomplet nu consuma numar.

Bonul se tipareste apoi din meniul randului (trei puncte) — Tipareste bon.

Figura 9. Pasii pentru inregistrarea unui document.

Solicitam pasii pentru inregistrarea unui document; agentul prezinta pasii configurati pentru aceasta operatie.

- tru geneml de intrari_iesiri v 2 &2 URMATORUL NUMAR INREGISTRATE
= H numar, continut, e r, de Filtre + inregistrare
)| ¢ mér, continut, e d dh m X B8 02027/2026 2.026 reg
NR.INREG SENS gﬁf& = EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT DESTINATAR COMPARTIMENT TERMEN
69
: 02026/2026 Nl Intrare ieri, 01:29 Agentia pentru Protectia .. Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-28
[A]
: 02025/2026 ) Intrare  26.09.2026  Agentia pentru Protectia ... Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT 2026-10-26
++ AsistenteBS
*  Agent registraturs Serviciul IT 2026-10-26
0 Cum fnregistrez un document? Serviciul IT 2026-10-26
% Pe ecranul Registre - inregistrari: Directia tehnica 2026-10-25
1. Alegeti registrul din bara de sus (click pe numele registrului).
2. Apasati butonul Inregistrare, in dreapta barei. 2026-10-25
3. Completati formularul: sensul, expeditorul sau destinatarul, continutul pe scurt si campurile registrului; atasati fisierul, daca registrul
cere.
4. Salvati. Numarul se aloc la salvare; un formular incomplet nu consuma numar. 2026-10-25
Bonul se tipareste apoi din meniul randului (trei puncte) — Tipareste bon.
inadrianioan@gm...
Cum export registrul pe luna aceasta in Excel?
%

Pe Registre ~ inregistrari, butonul Export din bara registrului:

1. Alegeti perioada: Lunar, Anual sau Perioada.

2. Alegeti formatul: PDF, Excel, CSV sau XML.

3. Bifati Include anulate, dac le vreti in lista.

Exportul are coloanele vizibile ale listei dumneavoastra, cel mult 5000 de randuri. PDF-ul se deschide intr-o fil& nous, pentru tiparire sau
salvare.

» [

Figura 10. Intrebarea scrisé despre exportul registrului, cu réspunsul ei.

Intrebarea poate fi introdusa si |

5

n scris, de exemplu pentru exportul registrului din luna curenta in Excel.
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Registru general de intrari-iesiri T Filtre [ii] m
Gl

K2
N

Q. cauta numar, continut, expeditor, de:

URMATORUL NUMAR INREGISTRATE

02027/2026 2.026
NR. INREG SENS &A::G = EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT DESTINATAR COMPARTIMENT
6
4 02026/2026 i Intrare feri, 01:29 Agentia pentru Protectia . Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT
[A]
: 02025/2026 ¥l Intrare  26.09.2026  Agentia pentru Protectia ... Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT
++ Asistent eBS i
) Agent registraturs Serviciul IT
® S

Pe ecranul Registre - inregistréri:
1. Alegeti registrul din bara de sus (click pe numele registrului).

2. Apasati butonul Inregistrare, in dreapta barei.

3. Completati formularul: sensul, expeditorul sau destinatarul, continutul pe scurt si campurile registrului; atasati fisierul, daca registrul i
) cere.
4. Salvati. Numarul se aloca la salvare; un formular incomplet nu consuma numar.
Bonul se tipareste apoi din meniul randului (trei puncte) — Tipareste bon.

Cum export registrul pe luna aceasta in Excel?

+

Pe Registre ~ inregistrari, butonul Export din bara registrului:
1. Alegeti perioada: Lunar, Anual sau Perioada.

2. Alegeti formatul: PDF, Excel, CSV sau XML.

3. Bifati Include anulate, dac3 le vreti in list3.

Exportul are coloanele vizibile ale listei dumneavoastra, cel mult 5000 de randuri. PDF-ul se deschide intr-o fila nous, pentru tiparire sau
salvare. »

5 /?=ajutor

[ Intrebati ... /q=list,

10

Directia tehnica

nadrianioan@gm...

Figura 11. Pasii exportului: perioada, formatul si inregistrarile anulate.

TERMEN
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Agentul raspunde cu pasii configurati ai exportului: perioada, formatul si optiunea privind inregistrarile anulate.

Fereastra asistentului

URMATORUL NUMAR INREGISTRATE

g I Registru general de intrari-iesiri q . . =2
= i 2, cauta numar, continut, expeditor, de. Y Filtre
M) e cauta numar, continut, expeditor, d & m PEY a8 02027/2026 2.026
NR. INREG SENS ;:‘“:E“G iF EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT DESTINATAR COMPARTIMENT
(]
H 02026/2026 N Intrare ieri, 01:29 Agentia pentru Protectia . Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT
: 02025/2026 ¥l Intrare  26.09.2026  Agentia pentru Protectia Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT
++ AsistenteBS )
/ *+  Agentregistraturs Serviciul IT
& Cum inregistrez un docum Serviciul IT

* Pe ecranul Registre ~ inregistrari:
1. Alegeti registrul din bara de sus (click pe numele registrului).

2. Apasati butonul Inregistrare, in dreapta barei.

3. Completati formularul: sensul, expeditorul sau destinatarul, continutul pe scurt si campurile registrului; atasati fisierul, daca registrul i
cere.

4. Salvati. Numarul se aloca la salvare; un formular incomplet nu consuma numar.

Bonul se tipareste apoi din meniul randului (trei puncte) — Tipareste bon.

Deschide Registre - inregi
Cum export registrul pe luna aceasta in Excel?

+

Pe Registre - inregistrari, butonul Export din bara registrului:
1. Alegeti perioada: Lunar, Anual sau Perioada.

2. Alegeti formatul: PDF, Excel, CSV sau XML.

3. Bifati Include anulate, daca le vreti in lista.

Exportul are coloanele vizibile ale listei dumneavoastra, cel mult 5000 de randuri. PDF-ul se deschide intr-o fils nous, pentru tiparire sau
salvare.

[ intrebati

3 [2=ajutor

/O

Directia tehnica

nadrianioan@gn...

Figura 12. Fereastra asistentului, mutata tragand de antetul albastru.

Pozitia ferestrei asistentului se schimba prin tragerea antetului albastru.

+ inregistrare
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2026-10-26
2026-10-26
2026-10-26
2026-10-25
2026-10-25

2026-10-25
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Registru general de intrari-iesiri v Filtre & URMATORUL NUMAR INREGISTRATE
G

Q. cauta numar, continut, expeditor, de:

02027/2026 2.026

NR. INREG SENS &A;:G s EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT DESTINATAR COMPARTIMENT
i 02026/2026 ) Intrare ieri, 01:29 Agentia pentru Protectia . Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT
i 02025/2026 M) Intrare  26.09.2026  Agentia pentru Protectia...  Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT

++ AsistenteBS

Agent registraturs

N-0018/2026 REG-INTERN 27.01.2026 depasit

Cum Tnregistrez un document? B
lica

L Pe ecranul Registre - inregistrari:

1. Alegeti registrul din bara de sus (click pe numele registrului).

2. Apasati butonul Tnregistrare, in dreapta barei.

3. Completati formularul: sensul, expeditorul sau destinatarul, continutul pe scurt si campurile registrului; atasati fisierul, daca registrul 1l cere.

4. Salvati. Numarul se aloca la salvare; un formular incomplet nu consuma numar.

Bonul se tipareste apoi din meniul randului (trei puncte) — Tipareste bon.

Deschide Registre - inregistrari

Cum export registrul pe luna aceasta in Excel?

¥ Pe Registre - inregistréri, butonul Export din bara registrului:

1. Alegeti perioada: Lunar, Anual sau Perioada.
2. Alegeti formatul: PDF, Excel, CSV sau XML.

3. Bifati Include anulate, dac le vreti in lista.

Exportul are coloanele vizibile ale listei dumneavoastré, cel mult 5000 de randuri. PDF-ul se deschide intr-o fila nous, pentru tiparire sau salvare.

[lmrehal q=lista aplicabila /?=ajutor

Figura 13. Fereastra mérita din colful din dreapta jos.

Fereastra se redimensioneaza din coltul din dreapta jos.

« m Registru general de intrari-iesiri
Gl Al

URMATORUL NUMAR INREGISTRATE

¥ Filtre h @O

K2
b
08

L 4 Ccauta imar, continut, e: ditor, de 02027/2026 2.026

NR. INREG SENS &A;EAG = EXPEDITOR CONTINUT PE SCURT DESTINATAR COMPARTIMENT
i 02026/2026 M) Intrare ieri, 01:29 Agentia pentru Protectia...  Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT
I 02025/2026 M) Intrare  26.09.2026 _Agentia pentru Protectia... _Solicitare optiuni licentiere Serviciul IT

N Asistent eBS

Agent registratura

N-0018/2026 REG-INTERN 27.01.2026 depasit

Cum inregistrez un document?

=
B

¥ Pe ecranul Registre - inregistrari:
1. Alegeti registrul din bara de sus (click pe numele registrului).
2. Apéasati butonul Inregistrare, in dreapta barei.
3. Completati formularul: sensul, expeditorul sau destinatarul, continutul pe scurt si campurile registrului; atasati fisierul, daca registrul  cere.
4. Salvati. Numarul se aloca la salvare; un formular incomplet nu consuma numar.
Bonul se tipareste apoi din meniul randului (trei puncte) — Tipareste bon.

Deschide Registre - inregi

Cum export registrul pe luna aceasta in Excel?

+ Pe Registre -~ inregistrari, butonul Export din bara registrului:
1. Alegeti perioada: Lunar, Anual sau Perioada.
2. Alegeti formatul: PDF, Excel, CSV sau XML.
3. Bifati Include anulate, daca le vreti in lista.
Exportul are coloanele vizibile ale listei dumneavoastra, cel mult 5000 de randuri. PDF-ul se deschide intr-o fila noud, pentru tiparire sau salvare.

3 [?=ajutor

[ Intrebati ... /q=list:

Q

Figura 14. Fereastra redeschisa in locul in care a fost lasata.

Dupa inchidere si redeschidere, fereastra revine la pozitia anterioara, pastrata in profilul utilizatorului.
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Agentul pe ecranul de definire a registrelor

rOCIEE Y

[

e B @

Accesam ecranul Registre — definitii din meniul Setari.

L B2

B @

e B @

Registre - defini

.
I Documente

definiti

Definirea registrelor si numerotarea lor; inregistrarea documentelor este in Registre -

REG-GE

#10 - GE

‘o

NERAL
Registru general de intrari-iesiri

REG-CONTRACTS
Registrul contractelol

#20 - GENERA

REG-INVOICES
Registrul facturilor emise

#25

REG-DE!

Registrul deciziilor

#40 - GE

registrr

cizi

REG-HOTARARI
Registrul hotararilor organelor de conducere

#60 - GE

REG-IN

Registrul de intrare

#70 - GE

REG-INTERN
Registrul intern

#71- GE

RAL - 500 inregistrar

REG-OUT

#75

Registre - definitii oo

Registrul de iesire

Registru general de intrari-iesiri

cop+
REG-GENERAL
DENUMIRE *
Registru general de intrari-iesiri
FORMAT NUMAR *
{seq:5}/{year}
VALOAREA CURENTA A SECVENTEI
2026

INREGISTRARI PERMISE

Intrare lesire Intern

ALTE INFORMATII / CADRUL LEGISLATIV

inul nr.

Legeanr. ..., art

)

Ce documente accepta

Figura 15. Ecranul Registre — definitii.

definiti

inregistrari

* camp obligatoriu

POZITIE

10

RESETARE

. anual Y

ocedura interna

Q cautare globala..

Definirea registrelor si numerotarea lor; inregistrarea documentelor este in Registre — inregistrari

[ Intrebati ... /q=
N

‘o

REG-GENERAL

++ AsistenteBS

Agent registraturd

Registru general de intrari-iesiri

cop *

* camp obligator

POZITIE

@ Inregistrari

TP
General (GENERAL)
FORMAT BON IMPLICIT

— niciunul —

OPTIUNI

Lucru offline permis

Permite fara tip de document
(tipul ,Nespecificat”)

CONFIGURATIA COLOANELOR (JSON)

Tnregistrare manuala fara fisier

permisa

Permite adaugarea de terti noi

{
"registration_number”,
. inreg"
b
{
b
‘

oate drepturi

& [ Sunt agentul de registratura. Aici se definesc registrele: codul, formatul pumarului,

si cine are drept pe fiecare registru. ]

Ce registre am si care e urmétorul numar?

Cum anulez sau corectez o inregistrare?

Ce s-ainregistrat azi?

Cum export registrul?

Ce termene de réspuns expira curdnd sau au trecut?

Cum intra emailurile in registratura?

Cum inregistrez un document?

ezervate

la inregistrare (cu rolul
ALLOW TERT ADD)

B x &0 &

Confidentialitate  Ter si conditii

o
QB

manuala fara fisier

iugarea de terti noi
re (cu rolul
T_ADD)

?=ajutor

10

Figura 16. Asistentul pe Registre — definitii, cu salutul acestei pagini.

litate  Termeni si conditii

Deschidem asistentul si initiem o conversatie noua. Agentul ramane acelasi, iar pagina afiseaza salutul configurat
pentru acest context.
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- (4]
Documente > Registre - definit Q Cautare globala o =

Registre - definit

Definirea registrelor si numerotarea lor; inregistrarea documentelor este in Registre — inregistrari »\
Ca 4 Registru general de intrari-iesiri * camp obligatoriu {9 Tnregistrari Cauts un camp
, REG-GENERAL cop POZITIE TP
’\~
i v
++ AsistenteBS
@ Agent registraturs
v

[

* [ Sunt agentul de registraturd. Aici se definesc registrele: codul, formatul numérului, documentele acceptate si cine are drept pe fiecare registy!. J

Ce registre am si care e urmétorul numar?  Ce s-ainregistratazi?  Ce termene de réspuns expird curnd sauautrecut?  Cum inregistrez un document?

Cum anulez sau corectez oinregistrare?  Cum exportregistrul?  Cum intr3 emailurile in registratura? manuala fara fisier

e B @

iugarea de terti noi
re (cu rolul
T_ADD)

O

Figura 17. Salutul agentului de registraturé pe ecranul de definire a registrelor si intrebarile lui.

[\mrem\ q=lista aplica

X litate  Termenii si conditii

Pe aceasta pagina, agentul asista utilizatorul la definirea registrelor; disponibilitatea sa este limitata la paginile pentru
care a fost configurat.

VOGO DIGITAL - 10/10



