VOGO EBS ECM - REGISTRATURA

vV O G O DI GITA AL

Guia de utilizacao

REGISTO
ELETRONICO
ECRA PRINCIPAL

Guia 1 da série Registo - 0 ecra principal do registo eletrénico

Elemento Valor
Produto Registo eletronico de correspondéncia para instituigbes publicas
Tema do guia O ecra principal do registo: lista de registos, livro de registo atual, pesquisa, filtros, vistas

guardadas, colunas e indicadores

Guia em video associado VOGO Registratura electronica — Ecranul principal | Ghid video 1
Capturas de ecra 16, da aplicagdo em funcionamento, no ambiente de demonstragéo
Guia seguinte Guia 2 — Registo de um documento

1. O que mostra este guia

O guia apresenta o ecra principal do registo eletrénico da aplicagdo VOGO e as operagdes diarias de um utilizador
do registo.

« abrir o registo a partir da pagina inicial;

« alterar o livro de registo atual;

* pesquisa rapida e pesquisa avangada com filtros;
* guardar uma pesquisa como vista;

* redimensionar e escolher as colunas;

* 0 numero seguinte e o total de registos;

» 0 modo escuro ou claro.
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2. Os passos, no ecra

Cada passo tem a captura do ecra da aplicagdo, com o elemento descrito, e a respetiva explicagao.

As capturas

foram feitas no ambiente de demonstragéo; os dados das listas e dos formularios sdo dados de teste.

Abrir o registo
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Figura 1. Pagina inicial: os médulos disponiveis, apresentados como cartées.

Entramos na aplicagdo VOGO eBS. A pagina inicial mostra os médulos disponiveis.
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Figura 2. O «Registrul general de intrari-iesiri», aberto a partir do cartdo « Corespondenta».

Para o registo, abrimos o cartdo «Corespondenta».
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Ecra principal e livro de registo atual
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Figura 3. Ecréa principal: a lista de registos do livro de registo atual.

Este é o ecra principal do registo eletronico: a lista de registos do livro atual.
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Figura 4. O nome do livro de registo atual, no topo; a seta ao lado muda o livro.

O livro de registo atual aparece no topo. Para o mudar, clicamos na seta ao lado do nome.
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Pesquisa rapida e filtros
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Figura 5. Pesquisa rapida pelo texto «whitex: a lista mantém apenas os registos encontrados.
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Para uma pesquisa rapida usamos o campo de pesquisa. Por exemplo, pesquisamos pelo texto «white».
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Figura 6. O botédo «Filtre» abre a pesquisa avangada; o filtro ativo fica visivel sob a barra de pesquisa.

Para a pesquisa avangada usamos o botao «Filtre»: aqui escolhemos os critérios que restringem a lista.
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Vistas guardadas
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Figura 7. O filtro atual, guardado como vista com o botao disquete.

O filtro atual guarda-se com o botéo disquete, com um nome escolhido por nés.
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Figura 8. A vista guardada carrega-se também a partir do botdo disquete.
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Figura 9. A lista completa, depois de apagar a pesquisa.
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Figura 10. A largura de uma coluna altera-se arrastando o limite do cabecgalho da coluna.
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As colunas redimensionam-se arrastando o limite do cabegalho. As larguras ficam guardadas no seu perfil.
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Figura 11. As colunas apresentadas escolhem-se no botdo «Coloaney.
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No botdo «Coloane» escolhemos as colunas apresentadas, conforme as preferéncias de cada utilizador.
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Figura 13. Os nimeros mantém-se (nicos mesmo quando varios utilizadores registam em simultaneo.

Vérios utilizadores podem registar em simultaneo: o sistema garante numeros unicos, sem duplicados.
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Figura 14. O indicador «Inregistrate»: o total de registos do livro atual.

Em «inregistrate» vemos o nimero total de registos do livro atual.
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Figura 15. O comutador do modo escuro ou claro, no canto superior esquerdo.

O modo escuro ou
voltamos.

claro muda-se no botdo do canto superior esquerdo. Passamos ao modo escuro e depois

Passo seguinte
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Figura 16. O bot&o «Inregistrare» abre o formulario para um documento novo.

Para registar um documento clicamos no botéo «inregistrare», apresentado no guia seguinte.
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