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V  O  G  O    D  I  G  I  T  A  L  

Kullanım kılavuzu 

ELEKTRONİK 

EVRAK KAYIT 

ANA EKRAN 

Evrak Kayıt serisinin 1. kılavuzu · elektronik evrak kaydının ana ekranı 

Öğe Değer 

Ürün Kamu kurumları için elektronik evrak kayıt sistemi 

Kılavuzun konusu Evrak kaydının ana ekranı: kayıt listesi, geçerli kayıt defteri, arama, filtreler, kayıtlı 

görünümler, sütunlar ve göstergeler 

İlgili video kılavuz VOGO Registratura electronică – Ecranul principal | Ghid video 1 

Ekran görüntüleri 16, çalışan uygulamadan, demo ortamında 

Sonraki kılavuz Kılavuz 2 – Bir belgenin kaydedilmesi 

 

1. Bu kılavuz neyi gösteriyor  

Kılavuz, VOGO uygulamasındaki elektronik evrak kaydının ana ekranını ve bir evrak kayıt kullanıcısının günlük 

işlemlerini sunar. 

• evrak kaydının başlangıç sayfasından açılması; 

• geçerli kayıt defterinin değiştirilmesi; 

• hızlı arama ve filtrelerle gelişmiş arama; 

• bir aramanın görünüm olarak kaydedilmesi; 

• sütunların yeniden boyutlandırılması ve seçilmesi; 

• sonraki numara ve toplam kayıt sayısı; 

• koyu veya açık mod. 
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2. Adımlar, ekranda 

Her adımda, açıklanan öğeyle birlikte uygulamanın ekran görüntüsü ve açıklaması yer alır. Görüntüler demo 

ortamında alınmıştır; listelerdeki ve formlardaki veriler test verileridir. 

Evrak kaydının açılması 

 
Şekil 1. Başlangıç sayfası: kartlar olarak gösterilen mevcut modüller. 

VOGO eBS uygulamasına bağlanırız. Başlangıç sayfası mevcut modülleri gösterir. 

 
Şekil 2. „Corespondența” kartından açılan „Registrul general de intrări-ieșiri”. 

Evrak kaydı için „Corespondența” kartını açarız. 
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Ana ekran ve geçerli kayıt defteri 

 
Şekil 3. Ana ekran: geçerli kayıt defterindeki kayıtların listesi. 

Bu, elektronik evrak kaydının ana ekranıdır: geçerli kayıt defterindeki kayıtların listesi. 

 
Şekil 4. Üstte gösterilen geçerli kayıt defterinin adı; yanındaki ok kayıt defterini değiştirir. 

Geçerli kayıt defteri üstte gösterilir. Kayıt defterini değiştirmek için adının yanındaki oka basarız. 
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Hızlı arama ve filtreler 

 
Şekil 5. „white” metnine göre hızlı arama: liste yalnızca bulunan kayıtları tutar. 

Hızlı arama için arama alanını kullanırız. Örneğin „white” metnine göre ararız. 

 
Şekil 6. „Filtre” düğmesi gelişmiş aramayı açar; etkin filtre arama çubuğunun altında görünür kalır. 

Gelişmiş arama için „Filtre” düğmesini kullanırız: burada listeyi daraltan ölçütleri seçeriz. 
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Kayıtlı görünümler 

 
Şekil 7. Disket düğmesiyle görünüm olarak kaydedilen geçerli filtre. 

Geçerli filtre, disket düğmesiyle, seçtiğimiz bir adla kaydedilir. 

 
Şekil 8. Kayıtlı görünüm de disket düğmesinden yüklenir. 

Kayıtlı görünüm kullanılabilir kalır ve yine disket düğmesinden yüklenir. 
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Şekil 9. Arama silindikten sonra tam liste. 

Aramayı siler ve tam listeye döneriz. 

Sütunlar: genişlik ve görüntüleme 

 
Şekil 10. Bir sütunun genişliği, sütun başlığının kenarı sürüklenerek değiştirilir. 

Sütunlar, sütun başlığının kenarı sürüklenerek yeniden boyutlandırılır. Genişlikler profilinizde saklanır. 
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Şekil 11. Görüntülenen sütunlar „Coloane” düğmesinden seçilir. 

„Coloane” düğmesinden, her kullanıcının tercihine göre hangi sütunların görüntüleneceğini seçeriz. 

Sonraki numara ve toplam kayıt sayısı 

 
Şekil 12. „Următorul număr” göstergesi: sonraki kaydın alacağı numara. 

„Următorul număr” göstergesinde sonraki kaydın alacağı numarayı görürüz. 
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Şekil 13. Birden fazla kullanıcı aynı anda kayıt yaptığında da numaralar benzersiz kalır. 

Birden fazla kullanıcı aynı anda kayıt yapabilir: sistem, mükerrer olmadan benzersiz numaraları garanti eder. 

 
Şekil 14. „Înregistrate” göstergesi: geçerli kayıt defterindeki toplam kayıt sayısı. 

„Înregistrate” göstergesinde geçerli kayıt defterindeki toplam kayıt sayısını görürüz. 
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Koyu veya açık mod 

 
Şekil 15. Sol üstteki koyu veya açık mod anahtarı. 

Koyu veya açık mod, sol üstteki düğmeden değiştirilir. Koyu moda geçer, sonra geri döneriz. 

Sonraki adım 

 
Şekil 16. „Înregistrare” düğmesi yeni bir belge için formu açar. 

Bir belgeyi kaydetmek için, sonraki kılavuzda anlatılan „Înregistrare” düğmesine basarız. 


