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Kullanim kilavuzu

ELEKTRONIK
EVRAK KAYIT
ANA EKRAN

Evrak Kayit serisinin 1. kilavuzu - elektronik evrak kaydinin ana ekrani

Oge Deger
Urlin Kamu kurumlari igin elektronik evrak kayit sistemi
Kilavuzun konusu Evrak kaydinin ana ekrani: kayit listesi, gegerli kayit defteri, arama, filtreler, kayitl

goérundmler, sutunlar ve gostergeler

ilgili video kilavuz VOGO Registratura electronica — Ecranul principal | Ghid video 1
Ekran gorantileri 16, galisan uygulamadan, demo ortaminda
Sonraki kilavuz Kilavuz 2 — Bir belgenin kaydedilmesi

1. Bu kilavuz neyi gosteriyor

Kilavuz, VOGO uygulamasindaki elektronik evrak kaydinin ana ekranini ve bir evrak kayit kullanicisinin gunlik
islemlerini sunar.

» evrak kaydinin baslangi¢ sayfasindan agiimasi;

+ gecerli kayit defterinin degistiriimesi;

* hizli arama ve filtrelerle geligmis arama;

* bir aramanin goériinim olarak kaydedilmesi;

« sutunlarin yeniden boyutlandiriimasi ve segilmesi;

» sonraki numara ve toplam kayit sayisi;

* koyu veya acik mod.
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2. Adimlar, ekranda

Her adimda, agiklanan 6geyle birlikte uygulamanin ekran gorintisi ve agiklamasi yer alir. Goruntiler demo
ortaminda alinmistir; listelerdeki ve formlardaki veriler test verileridir.

Evrak kaydinin agilmasi
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Sekil 1. Baslangi¢ sayfasi: kartlar olarak gdsterilen mevcut modiiller.

VOGO eBS uygulamasina baglaniriz. Baslangi¢ sayfasi mevcut moduilleri gosterir.
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Ana ekran ve gegerli kayit defteri
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Sekil 3. Ana ekran: gegerli kayit defterindeki kayitlarin listesi.

Bu, elektronik evrak kaydinin ana ekranidir: gegerli kayit defterindeki kayitlarin listesi.
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Sekil 4. Ustte gbsterilen gegerli kayit defterinin ad; yanindaki ok kayit defterini dedigtirir.

Gegcerli kayit defteri Ustte gosterilir. Kayit defterini deg@istirmek igin adinin yanindaki oka basariz.
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Hizli arama ve filtreler
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Sekil 6. ,Filtre” diigmesi gelismis aramayi acar; etkin filtre arama ¢ubugunun altinda gériiniir kalir.

Geligmis arama igin ,Filtre” digmesini kullaniriz: burada listeyi daraltan 6lgitleri segeriz.
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Kayith goriiniimler
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Sekil 7. Disket diigmesiyle goriiniim olarak kaydedilen gecerli filtre.

Gegerli filtre, disket digmesiyle, sectigimiz bir adla kaydedilir.
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Sekil 9. Arama silindikten sonra tam liste.
Aramay siler ve tam listeye doneriz.

Situnlar: genislik ve goriintiileme
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Sekil 10. Bir siitunun genigligi, siitun basliginin kenari siiriiklenerek degistirilir.
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Sekil 11. Gériintiilenen siitunlar ,Coloane” diigmesinden segilir.
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Sekil 14. ,Inregistrate” gbstergesi: gegerli kayit defterindeki toplam kayit sayisi.

.Inregistrate” géstergesinde gegerli kayit defterindeki toplam kayit sayisini gériiriiz.
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