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V  O  G  O    D  I  G  I  T  A  L  

Guia de utilização 

REGISTO 

LIVROS DE REGISTO 

PREDEFINIDOS 

Série Registo · os livros de registo predefinidos e a sua configuração, sem programação 

Elemento Valor 

Produto Registo eletrónico de correspondência para instituições públicas 

Tema do guia Os livros de registo predefinidos e a sua configuração sem programação: definição de um 

livro, os livros de «Corespondența», ativação e personalização 

Guia em vídeo associado Registratură electronică: registre predefinite conform legii, configurabile fără cod | VOGO 

Capturas de ecrã 27, da aplicação em funcionamento, no ambiente de demonstração 

 

1. O que mostra este guia 

O guia mostra como se configuram os livros de registo do registo eletrónico da aplicação VOGO e que livros vêm 

predefinidos, conforme a legislação. 

• o acesso à aplicação, a partir do site VOGO Digital; 

• o ecrã «Registre – definiții»: o código, a designação e o formato do número; 

• os sentidos permitidos, os documentos aceites e os direitos de acesso por perfil; 

• os livros de registo predefinidos no Registratura; 

• ativar, desativar e personalizar os livros de registo, sem programação; 

• um livro de registo geral de entradas-saídas ou livros separados. 
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2. Os passos, no ecrã 

Cada passo tem a captura do ecrã da aplicação, com o elemento descrito, e a respetiva explicação. As capturas 

foram feitas no ambiente de demonstração; os dados das listas e dos formulários são dados de teste. 

Do site para a aplicação 

 
Figura 1. O site VOGO Digital, o ponto de partida. 

Começamos no site vogodigital.ro  

 
Figura 2. A página «e-Registratură», com o botão «Intră în aplicație». 

Descemos até «e-Registratură» e abrimos a respetiva página. 
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Figura 3. A página de autenticação da aplicação. 

Daqui entramos na aplicação. 

 
Figura 4. A autenticação faz-se com a conta recebida. 

Autenticamo-nos com a conta recebida. 
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Configuração dos livros de registo 

 
Figura 5. O ecrã «Registre – definiții»: a lista de livros à esquerda, a ficha do livro escolhido à direita. 

No menu «Home» abrimos «Registre – definiții». 

 
Figura 6. O botão mais, por cima da lista, para um livro novo. 

À esquerda estão todos os livros; com o mais acrescentamos um novo. 
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Figura 7. A ficha do livro: o código, a designação e o formato do número, com a reposição da sequência. 

À direita, a ficha do livro: código, designação, formato do número. 

 
Figura 8. Os registos permitidos no livro: entrada, saída, interno. 

Escolhemos os sentidos permitidos: entrada, saída ou interno. 
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Figura 9. A secção «Ce documente acceptă»: as classes e os tipos de documentos aceites pelo livro. 

Definimos que documentos aceita, por classe ou por tipo. 

 
Figura 10. A secção «Drepturi acces»: os perfis e os direitos de cada um no livro. 

E quem tem acesso: os direitos atribuem-se por perfil. 
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Figura 11. A «Configurația coloanelor»: os campos específicos do livro. 

Os campos específicos do livro definem-se também aqui. 

 
Figura 12. A ficha do livro, completa, no ecrã «Registre – definiții». 

Todos os livros se configuram aqui, sem programação, com cliques e definições. 
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Os livros de «Corespondența» 

 
Figura 13. O «Registrul general de intrări-ieșiri», aberto a partir do cartão «Corespondența». 

Voltamos a «Home» e abrimos «Corespondența». 

 
Figura 14. O «Registrul general de intrări-ieșiri»: as entradas e as saídas na mesma lista. 

O «Registrul general de intrări-ieșiri»: toda a correspondência. 
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Figura 15. O «Registrul contractelor», com as suas colunas: parceiro, número e data, objeto, valor. 

O «Registrul contractelor»: os contratos celebrados. 

 
Figura 16. O «Registrul deciziilor», com o serviço emissor, o signatário e a base legal. 

O «Registrul deciziilor»: as decisões da direção. 
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Figura 17. O «Registrul hotărârilor organelor de conducere», com o órgão emissor, a reunião e os votos. 

O «Registrul hotărârilor organelor de conducere»: as deliberações adotadas. 

 
Figura 18. O «Registrul de intrare», com o modo de proveniência e o remetente. 

O «Registrul de intrare»: os documentos recebidos. 
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Os outros livros de registo predefinidos 

 
Figura 19. A lista de livros, aberta a partir da seta ao lado do nome do livro atual. 

A lista continua com o livro interno, o de saída e o dos pedidos de informação pública. 

 
Figura 20. Os livros das declarações, dos denunciantes de interesse público e dos riscos, na lista. 

Depois, as declarações de património e de interesses, as denúncias e os riscos. 



VOGO EBS ECM - REGISTRATURA 

VOGO DIGITAL  ·  12 / 15 

 
Figura 21. Os livros dos atos administrativos, das certidões urbanísticas e das audiências. 

A comunicação dos atos administrativos, as certidões urbanísticas e as audiências. 

 
Figura 22. Os últimos livros da lista: investimentos, pessoal, petições e arquivo. 

Os projetos de investimento, as decisões de pessoal, as petições e o arquivo. 
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Ativação, desativação e personalização 

 
Figura 23. Todos os livros predefinidos, na lista de livros. 

Os livros vêm predefinidos, conforme a legislação. 

 
Figura 24. A lista de livros: cada livro configura-se em «Registre – definiții». 

Cada um pode ser ativado, desativado ou personalizado, sem programação, com cliques e definições. 
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Livro geral ou livros separados 

 
Figura 25. O «Registrul general de intrări-ieșiri», escolhido de novo. 

Algumas organizações mantêm as entradas e as saídas num único livro geral. 

 
Figura 26. O mesmo livro geral; os livros separados de entrada e de saída estão também na lista. 

Outras, em livros separados. O VOGO Registratura cobre automaticamente as duas variantes. 
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Figura 27. O «Registrul general de intrări-ieșiri», no final do guia. 

A operação em cada livro é apresentada no guia em vídeo Registratura – registo de documento. 


