VOGO EBS ECM - REGISTRATURA

V 0 GO DI GITA AL
Ghid de utilizare

REGISTRATURA
REGISTRE
PREDEFINITE

Seria Registratura - registrele predefinite si configurarea lor, fara programare

Element Valoare

Produs Registratura electronica pentru institutii publice

Subiectul ghidului Registrele predefinite ale registraturii si configurarea lor fara programare: definirea unui
registru, registrele din Corespondenta, activarea si personalizarea

Ghidul video asociat Registratura electronica: registre predefinite conform legii, configurabile fara cod | VOGO

Capturi de ecran 27, din aplicatia functional&, in mediul demonstrativ

1. Ce arata acest ghid

Ghidul araté cum se configureaza registrele registraturii electronice din aplicatia VOGO si ce registre vin predefinite,
conform legislatiei.

+ accesul in aplicatie, de pe site-ul VOGO Digital;

+ ecranul Registre — definitii: codul, denumirea si formatul numarului;

+ sensurile permise, documentele acceptate si drepturile de acces pe roluri;
* registrele predefinite din Registratura;

+ activarea, dezactivarea si personalizarea registrelor, fara programare;

* un registru general de intrari-iesiri sau registre separate.
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2. Pasii, pe ecran

Fiecare pas are captura ecranului din aplicatie, cu elementul descris, si explicatia lui. Capturile sunt facute in mediul

demonstrativ; datele din liste si din formulare sunt date de test.

De pe site in aplicatie

52 Produse-licente £ servicii 22 Parteneri % Contact

VOGO eBS—
Enterprise Business
Suite System.

Al powered.

VOGO® eBS AIAO — Enterprise Al Automation and Orchestration
Platform

Solicitiundemo - | ( Login 3]

Figura 1. Site-ul VOGO Digital, punctul de pornire.

Pornim de pe site-ul vogodigital.ro

22 Produse-licente £ servicii 22 Parteneri % Contact

eBS e-Registratura

Registratura
electronica pentru
organizatii moderne

Digitalizeaza circuitul documentelor de la inregistrare pana la
arhivare, intr-o platforma unica, sigura si usor de utilizat.

inregistrare documente, registre electronice, fluxuri de lucru, termene,
audit si arhivare — intr-un singur sistem.

_ i o

* 20 de registre preconfigurate  ® Numerotare si trasabilitate ¢ Fluxuri si termene

* Achizitie prin SEAP

Figura 2. Pagina e-Registraturd, cu butonul Intra in aplicatie.

Deruldm péana la e-Registratura si deschidem pagina ei.

-
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VOGO eBS e-Registratura

at

Password

R EUVIPO

Figura 3. Pagina de autentificare a aplicatiei.

De aici intram Tn aplicatie.

VOGO eBS e-Registratura

Password

R EVIPO

Figura 4. Autentificarea se face cu contul primit.

Ne autentificam cu contul primit.
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Configurarea registrelor
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© 2026 VOGO — Toate drepturile rezervate

® AsistenteBS

Confidentialitat™®

Figura 5. Ecranul Registre — definitii: lista registrelor in stanga, fisa registrului ales in dreapta.

Din meniul Home deschidem Registre — definitii.

COMPANY LOGO

() Home
¢ Favorite
@ Recente >
0 notificari  QEICEED

Operatiuni azi

Politi

si proceduri
Servicii digitale angajati

@ Ajutor & Suport

&

Setari v

PoC Admin .
Utilizator £

Registre - definitii

Definirea registrelor $i numerotarea lor; inregistrarea documentelor este in Registre -

Cauta registru

REG-GENERAL
Registru general de intrari-iesiri
#10 - GENERAL - 2024 inregistrari
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REG-DECIZII
Registrul deciziilor
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Registrul hotararilor organelor de conducere
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REG-IN
Registrul de intrare
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REG-INTERN
Registrul intern

#71 - GENERAL - 500
REG-OUT

Registrul de iesire
#75 - GENERAL - 1001

VOGO® eBS ECM

Enterprise Business Solutions
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Documente > Registre - definitii

Registru general de intrari-iesiri

Q cautare global

inregistrari

* camp obligatoriu

] Inregistrari Cauta un camp.

TIP

General (GENERAL)

cop* POZITIE
REG-GENERAL 10
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© 2026 VOGO — Toate drepturile rezervate.

Figura 6. Butonul plus, deasupra listei, pentru un registru nou.

In stanga sunt toate registrele; cu plus addugam unul nou.

@ AsistenteBS
Confidentialitat®
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© 2026 VOGO —

Toate drepturile rezervate

@ | AsistenteBS
Confidentialitat®

Figura 7. Figsa registrului: codul, denumirea si formatul numarului, cu resetarea secventei.

in dreapta, fisa registrului: cod, denumire, formatul numarului.
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© 2026 VOGO

Figura 8. Inregistrérile permise in registru: intrare, iesire, intern.

Alegem sensurile

permise: intrare, iesire sau intern.

Toate drepturile rezervate.

e

Asistent eBS
Confidentialitat®
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Figura 9. Sectiunea Ce documente accepta: clasele si tipurile de documente primite de registru.

Stabilim ce documente accepta, pe clasa sau pe tip.
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© 2026 VOGO — Toate drepturile rezervate.  Confidentialitaft - -

Figura 10. Sectiunea Drepturi acces: rolurile si drepturile fiecaruia in registru.

Si cine are acces: drepturile se dau pe roluri.
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Enter usiness Solutions

Figura 11. Configuratia coloanelor: campurile specifice registrului.

Campuirile specifice registrului se definesc tot aici.
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Nr. inreg”

strul si orice al ita spus despre ¥
REG-INTERN {
Registrul intern
#71 - GENERAL - 500 inregistrar
2
oS REG-OUT Z
& Setari v 3 .
Registrul de iesire
#75 - GENERAL - 1001 inre i
Z .
e E?C ;\?mm N 0600 e85 £C @ AsistenteBS
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Figura 12. Fisa registrului, completa, in ecranul Registre — definitii.

Toate registrele se configureaza aici, fara programare, prin clicuri si setari.
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2 VOGO_eBS_Whitepaper 2.3 RO

VOGO_eBS_eCommerce_Framework_DataSheet_R
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Raspuns la nr. 02017/2026: Cerere eliberare
certificat de atestare fiscald

Solicitare cetatean

Cerere eliberare certificat de atestare fiscala

Sesizare privind iluminatul public pe str. Rahovei
nr. 120

Cerere de informatii de interes public (Legea nr.
544/2001)

Cerere aviz amplasare containere pentru deseuri
reciclabile

Petifie privind repararea trotuarului de pe Calea 13
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Cerere eliberare certificat de urbanism

Oferta tehnica - servicii de digite”
1-100, mai sunt

m =

EXPEDITOR

Agentia pentru Protectia.

2B SOLUTIONS

Apa Nova Regional SA
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Figura 13. Registrul general de intréri-iesiri, deschis din cardul Corespondenta.

Revenim la Home si deschidem Corespondenta.
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Figura 14. Registrul general de intréri-iesiri: intrérile si iesirile, in aceeasi lista.

Registrul general de intrari-iesiri: toata corespondenta.
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0 nNotificari (D i c-0121/2026 17.09.2026 B Nord Instal SRL 2483/17.09.2026  2026-09-17 mobilierde 456,510,789  RON
irou — Nord Instal SRL i
Operatiuni azi : 5 Servicii de
7 Servicii de mentenanta erfionants
i C-0120/2026 15.09.2026 echipamente IT — Aviatorii Construct SRL 5135/15.09.2026  2026-09-15 } 302.833,44 EUR
B Politici si proceduri Aviatorii Construct SRL echpamelis
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i C-0119/2026 13.09.2026 birou — Vectra Vectra Automation SRL 4649/13.09.2026  2026-09-13 mobilierde  75.36891  RON
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@ Ajutor & Suport »
nchiriere spatiu birouri Inchiriere
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Tehnic SRL internet
. Furnizare echipamente Furnizare
i C-0116/2026 06.09.2026 de retea — Unirea Mobila  Unirea Mobila SA 631/06.09.2026  2026-09-06 echipamente  197.889,99  RON
SA de retea
Mentenanta instalatii de Mentenanta
i C-0115/2026 04.09.2026 climatizare — Rapid Rapid Transport SRL 9925/04.09.2026  2026-09-04 instalatiide  171.290,47  EUR
s Transport SRL climatizare
{9} Setari v
. Servicii de medicina Servicii de
PoC Admin i C-0114/2026 02.09.2026 muncii — Aviatorii 172/02.09.2026  2026-09-02 medicina 248. :
° Utilizator ¢ Construct SRL 1-100, mai sunt > muncii @ Asistent eBS

Figura 15. Registrul contractelor, cu coloanele lui: partener, numar si datd, obiect, valoare.

Registrul contractelor: contractele incheiate.
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PoC Admin i ) s
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Figura 16. Registrul deciziilor, cu compartimentul emitent, semnatarul si temeiul legal.

Registrul deciziilor: deciziile conducerii.
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C
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@ Politici si proceduri 7 H-163/2026  12.00.2026  Hotérare privind aprobarea Adunarea generald 1,500 SESNGE-E & a 6 e
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Figura 17. Registrul hotarérilor organelor de conducere, cu organul emitent, sedinta si voturile.

Registrul hotararilor organelor de conducere: hotéararile adoptate.
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& setari 2 i 00989/2026 16.09.2026  Somatie de plata #989 Curier Ymir Metal SRL Serviciul resurse umane
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Figura 18. Registrul de intrare, cu modul de provenienta si expeditorul.

Registrul de intrare: documentele primite.
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Figura 19. Lista registrelor, deschisa din sdgeata de langa numele registrului curent.

Lista continua cu registrul intern, cel de iesire si cel al cererilor de informatii publice.
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Figura 20. Registrele declaratiilor, al avertizorilor in interes public si al riscurilor, in lista.

Apoi declaratiile de avere si de interese, raportarile avertizorilor si riscurile.
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Figura 21. Registrele actelor administrative, al certificatelor de urbanism si al audientelor.
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Figura 22. Ultimele registre din lista: investif

Proiectele de investitii, deciziile de personal, petitiile si arhiva.
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Figura 23. Toate registrele predefinite, in lista registrelor.

Registrele vin predefinite, conform legislatiei.
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Figura 24. Lista registrelor: fiecare registru se configureaza in Registre — definitii.
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Figura 25. Registrul general de intréri-iesiri, ales din nou.

Unele organizatii tin intrarile si iesirile intr-un singur registru general.
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Figura 26. Acelasi registru general; registrele separate de intrare si de iesire sunt si ele in lista.

Altele, Tn registre separate. VOGO Registratura acopera automat ambele variante.
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Figura 27. Registrul general de intréri-iesiri, la finalul ghidului.

Operarea in fiecare registru este prezentata in ghidul video Registratura — inregistrare document.

VOGO DIGITAL - 15/15



