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V  O  G  O    D  I  G  I  T  A  L  

Kullanım kılavuzu 

EVRAK KAYIT 

ÖNCEDEN TANIMLI 

KAYIT DEFTERLERİ 

Evrak Kayıt serisi · önceden tanımlı kayıt defterleri ve programlamasız yapılandırmaları 

Öğe Değer 

Ürün Kamu kurumları için elektronik evrak kayıt sistemi 

Kılavuzun konusu Evrak kaydının önceden tanımlı kayıt defterleri ve programlamasız yapılandırmaları: kayıt 

defteri tanımı, „Corespondența” içindeki kayıt defterleri, etkinleştirme ve özelleştirme 

İlgili video kılavuz Registratură electronică: registre predefinite conform legii, configurabile fără cod | VOGO 

Ekran görüntüleri 27, çalışan uygulamadan, demo ortamında 

 

1. Bu kılavuz neyi gösteriyor  

Kılavuz, VOGO uygulamasındaki elektronik evrak kaydının kayıt defterlerinin nasıl yapılandırıldığını ve mevzuata 

uygun olarak hangi kayıt defterlerinin önceden tanımlı geldiğini gösterir. 

• VOGO Digital web sitesinden uygulamaya erişim; 

• „Registre – definiții” ekranı: kod, ad ve numara biçimi; 

• izin verilen yönler, kabul edilen belgeler ve rollere göre erişim hakları; 

• önceden tanımlı kayıt defterleri – Registratura; 

• kayıt defterlerinin programlama olmadan etkinleştirilmesi, devre dışı bırakılması ve özelleştirilmesi; 

• tek bir genel gelen-giden evrak kayıt defteri veya ayrı kayıt defterleri. 
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2. Adımlar, ekranda 

Her adımda, açıklanan öğeyle birlikte uygulamanın ekran görüntüsü ve açıklaması yer alır. Görüntüler demo 

ortamında alınmıştır; listelerdeki ve formlardaki veriler test verileridir. 

Web sitesinden uygulamaya 

 
Şekil 1. Başlangıç noktası olan VOGO Digital web sitesi. 

Web sitesinden başlarız: vogodigital.ro  

 
Şekil 2. „Intră în aplicație” düğmesiyle „e-Registratură” sayfası. 

„e-Registratură” bölümüne kadar kaydırır ve sayfasını açarız. 
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Şekil 3. Uygulamanın oturum açma sayfası. 

Buradan uygulamaya gireriz. 

 
Şekil 4. Oturum, alınan hesapla açılır. 

Aldığımız hesapla oturum açarız. 
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Kayıt defterlerinin yapılandırılması 

 
Şekil 5. „Registre – definiții” ekranı: solda kayıt defteri listesi, sağda seçilen kayıt defterinin kartı. 

„Home” menüsünden „Registre – definiții” ekranını açarız. 

 
Şekil 6. Yeni bir kayıt defteri için listenin üstündeki artı düğmesi. 

Solda tüm kayıt defterleri yer alır; artı ile yeni bir tane ekleriz. 
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Şekil 7. Kayıt defteri kartı: kod, ad ve numara biçimi, dizi sıfırlamasıyla birlikte. 

Sağda kayıt defteri kartı: kod, ad, numara biçimi. 

 
Şekil 8. Kayıt defterinde izin verilen kayıtlar: gelen, giden, dahili. 

İzin verilen yönleri seçeriz: gelen, giden veya dahili. 
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Şekil 9. „Ce documente acceptă” bölümü: kayıt defterinin kabul ettiği belge sınıfları ve türleri. 

Hangi belgeleri kabul ettiğini sınıfa veya türe göre belirleriz. 

 
Şekil 10. „Drepturi acces” bölümü: roller ve her birinin kayıt defterindeki hakları. 

Ve kimin erişebileceğini: haklar rollere göre verilir. 
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Şekil 11. „Configurația coloanelor”: kayıt defterine özgü alanlar. 

Kayıt defterine özgü alanlar da burada tanımlanır. 

 
Şekil 12. „Registre – definiții” ekranında eksiksiz kayıt defteri kartı. 

Tüm kayıt defterleri burada, programlama olmadan, tıklamalar ve ayarlarla yapılandırılır. 
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„Corespondența” içindeki kayıt defterleri 

 
Şekil 13. „Corespondența” kartından açılan „Registrul general de intrări-ieșiri”. 

„Home” ekranına döner ve „Corespondența” kartını açarız. 

 
Şekil 14. „Registrul general de intrări-ieșiri”: gelen ve giden evrak aynı listede. 

„Registrul general de intrări-ieșiri”: tüm yazışmalar. 
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Şekil 15. Sütunlarıyla „Registrul contractelor”: taraf, numara ve tarih, konu, değer. 

„Registrul contractelor”: imzalanan sözleşmeler. 

 
Şekil 16. Düzenleyen birim, imzalayan ve yasal dayanakla „Registrul deciziilor”. 

„Registrul deciziilor”: yönetimin kararları. 
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Şekil 17. Düzenleyen organ, toplantı ve oylarla „Registrul hotărârilor organelor de conducere”. 

„Registrul hotărârilor organelor de conducere”: alınan kararlar. 

 
Şekil 18. Geliş şekli ve gönderenle „Registrul de intrare”. 

„Registrul de intrare”: gelen belgeler. 
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Diğer önceden tanımlı kayıt defterleri 

 
Şekil 19. Geçerli kayıt defterinin adının yanındaki oktan açılan kayıt defteri listesi. 

Liste dahili, giden ve kamu bilgisi talepleri kayıt defterleriyle devam eder. 

 
Şekil 20. Listede beyanname, kamu yararına ihbarcı ve risk kayıt defterleri. 

Ardından mal varlığı ve çıkar beyannameleri, ihbarcı bildirimleri ve riskler. 
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Şekil 21. İdari işlemler, imar durum belgeleri ve vatandaş görüşmeleri kayıt defterleri. 

İdari işlemlerin tebliği, imar durum belgeleri ve vatandaş görüşmeleri. 

 
Şekil 22. Listedeki son kayıt defterleri: yatırımlar, personel, dilekçeler ve arşiv. 

Yatırım projeleri, personel kararları, dilekçeler ve arşiv. 
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Etkinleştirme, devre dışı bırakma ve özelleştirme 

 
Şekil 23. Kayıt defteri listesinde tüm önceden tanımlı kayıt defterleri. 

Kayıt defterleri, mevzuata uygun olarak önceden tanımlı gelir. 

 
Şekil 24. Kayıt defteri listesi: her kayıt defteri „Registre – definiții” içinde yapılandırılır. 

Her biri programlama olmadan, tıklamalar ve ayarlarla etkinleştirilebilir, devre dışı bırakılabilir veya özelleştirilebilir. 
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Genel kayıt defteri veya ayrı kayıt defterleri 

 
Şekil 25. Yeniden seçilen „Registrul general de intrări-ieșiri”. 

Bazı kuruluşlar gelen ve giden evrakı tek bir genel kayıt defterinde tutar. 

 
Şekil 26. Aynı genel kayıt defteri; ayrı gelen ve giden kayıt defterleri de listededir. 

Diğerleri ayrı kayıt defterlerinde. VOGO Registratura her iki seçeneği de otomatik olarak karşılar. 
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Şekil 27. Kılavuzun sonunda „Registrul general de intrări-ieșiri”. 

Her kayıt defterindeki işlemler, Registratura – belge kaydı video kılavuzunda anlatılır. 


